zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2021
Dyrektora Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
z dnia 19 stycznia 2021 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 130 000,00 ZtOTYCH NETTO

81
Zasady ogdine

1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 ztotych netto.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6in. zm.);

zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw
lub ustug w sposéb zgodny z art. 44 ustawy o finansach publicznych i o wartosci
nizszej niz okre$lona w ust. 1;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna
albo jednostke organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra
oferuje narynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawg produktéw lub s$wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia,

zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy;

kierowniku zamawiajacego ~ nalezy przez to rozumieé Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy;

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé¢ portal e-ustug stuzacy
zamawiajacemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji
w zakresie zamoéwien publicznych;

wartos¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

3. Udzielanie zaméwien powinno sie odbywa¢ z zachowaniem zasad dotyczacych
wydatkowania $rodkéw publicznych, tj: '

1)
2)
3)

4)
5)
6)

w sposéb celowy i oszczedny,

majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych
celéw,

w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan,
a takie zasady optymalnego doboru metod i ¢rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,



7) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci.

Zamdwienia wspdifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych Zrédet
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu, z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamowien.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s kierownik zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2
Zamowienia o wartosci do 3 000,00 zt

Do udzielania zaméwien o wartosci do 3 000,00 zt zastosowanie maja ogdlne zasady
wydatkowania srodkéw publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Regulaminu.

§3

Szacowanie wartosci zaméwienia

. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik DOA szacuje z nalezyty
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy Pzp.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej.

. Przy ustalaniu wartosci danego zamdwienia pracownik DOA dokonuje sumowania
zamowien dotyczacych tego samego przedmiotu zaméwienia.

- Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

§4
Zamowienia powyzej 3 000,00 zt do 50 000,00 zt

Procedura udzielenia zaméwienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku
stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Udzielenie zaméwienia przeprowadza sie na podstawie:

1) przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcéw
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdwienia lub

2) umieszczenia publikacji zapytania ofertowego na platformie zakupowej.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) kryterium lub kryteria oceny ofert,

3) opis sposobu oceny ofert,

4) termin wykonania zaméwienia,

5) termin skfadania ofert,



6) opis sposobu komunikacji zamawiajagcego z wykonawcami, zwtaszcza
w zakresie wyjasniania tresci zapytania ofertowego,

7) zapis o mozliwosci uniewaznienia postepowania.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw dopuszcza sie przestanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym jego zamieszczeniem na platformie zakupowe;j.
Zapytanie ofertowe moze przewidywaé mozliwos$é negocjacji z maksymainie dwoma
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty najkorzystniejsze, zwtaszcza gdy ceny ofert
przekraczaja kwote jaka zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zaméwienia.
W sytuacji otrzymania w odpowiedzi na zapytanie ofertowe tylko jednej oferty, uznaje
sig zasade konkurencyjnosci za spetniona.
Po dokonaniu oceny ofert pracownik DOA przekazuje protokét o udzielenie
zaméwienia stanowiacy zatacznik nr 2 do Regulaminu . do zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajgcego.
Informacjg o wyniku postepowania pracownik DOA przekazuje wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty. ‘ _
Dokumentowanie zaméwienn udzielonych niniejszym Regulaminem odbywa
si¢ w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa.

&5
Zamodwienia powyzej 50 000,00 zf do 130 000,00 zi

Procedura udzielenia zamdwienia rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku
stanowigcego zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Udzielenie zaméwienia odbywa sie poprzez obligatoryjne umieszczenie zapytania
ofertowego na platformie zakupowej. Jednoczesnie pracownik moze poinformowac
znanych sobie wykonawcéw o umieszczonym zapytaniu ofertowym na platformie.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) kryterium lub kryteria oceny ofert,

3) opis sposobu oceny ofert,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) termin sktadania ofert,

6) opis sposobu komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami, zwtaszcza

w zakresie wyjasniania tresci zapytania ofertowego,

7) zapis o mozliwosci uniewaznienia postepowania.
Zapytanie ofertowe moze przewidywaé mozliwo$é negocjacji z maksymalnie dwoma
wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty najkorzystniejsze, zwtaszcza gdy ceny ofert
przekraczaja kwote jaka zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.
W sytuacji otrzymania w odpowiedzi na zapytanie ofertowe tylko jednej oferty, uznaje
sig zasade konkurencyjnosci za spetniona.
Po dokonaniu oceny ofert pracownik DOA przekazuje protokét o udzielenie

zamowienia stanowigcy zatacznik nr 2 do Regulaminu do zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajgcego.



Informacj¢ o wyniku postepowania pracownik DOA zamieszcza na platformie
zakupowej.

Dokumentowanie zaméwienn udzielonych niniejszym Regulaminem odbywa sie
w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa.

Udzielenie zaméwienie koriczy sig zawarciem umowy w formie pisemnej, do ktérej
stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§6

Przepisy koncowe

Kierownik zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjecia
pisemnej decyzji o udzieleniu zaméwienia w trybie innym niz opisany w niniejszym
Regulaminie.

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.



