Wykaz zbiorow danych osobowych

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 212020
Dyrektora MOPS w Bydgoszczy z dnia 2 marca 2020 r.

Zatacznik Nr 1
do ,Polityki Ochrony Danych Osobowych”
w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

Aktywa

1. Informacje

Cel przetwarzania

Nazwa zbioru 2. Programy i systemy operacyjne Podstawa Rejestr Ocena . Opis operacji Czas
Lp. ) . Rodzaj i zakres danych
danych 3. Infrastruktura IT przetwarzania |czynnosci skutkéw ] przetwarzania Przechowywania
Odbiorcy
4. Infrastruktura przetwarzania
5. Pracownicy i wspétpracownicy
1 |Dane osobowe 1. Informacje Art.6 ust. 1 TAK NIE Cel: zatrudnianie 1. rekrutacja Wedtug instrukcji
Pracownikow Akta osobowe, ZFS$S, Dokumentacja BHP lit. a, c pracownikow pracownikéw kancelaryjnej

2. Programy i systemy operacyjne
Ptatnik, Windows 7, Windows 10, Program
Agema HR, program Infokonto,

3. Infrastruktura IT

wewnetrzna sieé, routery , switche, stacje
robocze, drukarki, serwer, internet

4. Infrastruktura

Pomieszczenia zespotu kadr nr 40, 27, 24,
26, ul. Ogrodowa 9, system
przeciwpozarowy, piloty antynapadowe
stacjonarne

5. Pracownicy | wspotpracownicy
Pracownicy Zespotu kadr

Rodzaj danych: Dane osobowe
kandydatéw do pracy,

pracownikow,

wspotpracownikéw, bytych

pracownikow

Odbiorcy: ubezpieczyciele,

dostawcy poza

zatrudnieniowych swiadczen

pracowniczych

2. zatrudnianie w formie
etatéw lub umow
cywilno-prawnych




»Niebieska Karta” - | 1, |nformacje Art. 6 ust. 1 TAK TAK Cel: Pomoc osobom Zbieranie, Wedtug instrukgji
ofiary i sprawcy Dane 0s6b, pokrzywdzonych i sprawcow lit.a, c poszkodowanym, ofiarom dokumentowanie spraw | kancelaryjnej
przemocy przemocy, Art.9ust. 2 przemocy poprzez wywiady

2. Programy i systemy operacyjne lit.a, b srodowiskowe, grupy

Windows XP, Windows 7, serwer, Linux Rodza) danych; tebegze

dane osobowe zwykte,

3. Infrastruktura IT, stacje robocze, szczegélne kategorie danych

drukarki, serwer, internet osobowych

4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe 1l pietro 273, ul. Odbiorcy: Sady, prokuratura,

Torunska 272 system przeciwpozarowy, kuratorzy, policja, i""e osrodki

piloty antynapadowe, piloty antynapadowe pomocy spoleczne]

mobilne, ochrona obiektu po za godzinami

pracy, monitoring, oraz pomieszczenia

biurowe w Rejowych Osrodka Pomacy

Spotecznej piloty antynapadowe

stacjonarne ochrona obiektu po za

godzinami pracy

5. Pracownicy i wspotpracownicy

Pracownicy Zespotu Interdyscyplinarnego,

pracownicy Rejonowych Osrodkdw Pomocy

Spotecznej, cztonkowie grup roboczych,

przedstawiciele oswiaty, stuzby zdrowia,

kuratorzy oraz inni specjalisci wiaczeni do

grupy roboczej
Rejestr 1. Informacje Art.6ust. 1 TAK TAK Cel: zarzadzanie 1. ewidencjonowanie Wedtug instrukgji
korespondencji Korespondencja przychodzaca, wychodzaca, |lit- karespondencjg przychodzacy | danych dotyczacych kancelaryjnej
wychodzacej i faktury, i wychodzgca korespondencji listownej
przychodzacej

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP

3. Infrastruktura IT

Router, stacje robacze, skaner, drukarka,
serwer, Internet

Rodzaj danych: dane osobowe
0sdb z ktérymi prowadzona
jest korespondencja

Odbiorcy: brak




4, Infrastruktura

Kancelaria pomieszczenie nr 28 ul
.Ogrodowa 9, sekretariaty Rejonowych
Osrodkdw Pomocy Spotecznej , system
przeciwpozarowy, piloty antynapadowe
stacjonarne , ochrona obiektu po za
godzinami pracy , monitoring

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy kancelarii i sekretariatu, goricy

Zbiér danych
Dziatu Wsparcia
Rodziny | Asysty
Rodzinnej

1. Informacje

Wywiady, karty informacyjne, dane
osobowe, orzeczenia postanowienia sadu,
pisma urzedowe, diagnozy lekarskie, opinie
szkolne, opinie poradni

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP, Linux

3. Infrastruktura IT

Rutery, stacje robocze, skaner, drukarka,
internet

4, Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe Il pietra przy

ul. Torunskiej 272, nr: 31, 32, 33, 34, 35, 36,
37, 38, 39, 40, 41, 42 monitoring, piloty
antynapadowe stacjonarne, piloty
antynapadowe mobilne, system
przeciwpozarowy

5. Pracownicy i wspéipracownicy
Pracownicy DWRIAR

Art. 6 ust. 1
lit. a, ¢,
Art. 9 ust. 2
lit.a, b

TAK

TAK

Cel: Dopetnienie obowigzkow
okreslonych w przepisach
prawa- pomoc osobom i
rodzinom potrzebujacym
wsparcia

Rodzaj danych: dane osobowe
zwykie, szczegdlne kategorie
danych

Odbiorcy: Sady, prokuratura,
policja, inne osrodki pecmocy
spotecznej, stuzba zdrowia,
Rzecznik Praw Dziecka

Zbieranie,
dokumentowanie, spraw,
wywiady, udzielanie
pomocy i wsparcia

Wedtug instrukcji
kancelaryjnej




Monitoring 1. Informacje Art. 6 ust. 1 NIE NIE Cel: zabezpieczenie obszaru 1. Nagrywanie / 2 miesigce
Dane wizerunkowe, procedura lit. ¢ dziatalnosci Utrwalanie wizerunku
odtworzeniowa 0s6b wchodzacych do
2. Programy i systemy operacyjne Rodzaj danych: dane osobowe | budynku, parkingu
Rejestrator, Windows HP odwiedzajgcych siedzibe firmy
3: Infeastruldura [T Odbiorcy: Straz Miejska
Serwer HP, wewnetrzna sieé, stacje robocze,
kamery, okablowanie,
4. Infrastruktura
Budynki: ul. Ogrodowa 9, Toruriska 272,
systemy przeciwpozarowe, ochrona obiektu
po za godzinami pracy
5. Pracownicy i wspéipracownicy
ASl, 10D
Rejestr skarg 1. Informacje Art. 6 ust. 1 NIE NIE Cel: Przyjmowanie, 1. Ewidencja Woedtug instrukcji
i wnioskéw lit. c rozpatrywanie, odpowiadanie |skarg/wnioskow kancelaryjnej

Skargi, wnioski, korespondencja, dane
osobowe

2. Programy i systemy operacyjne
Windows 7

3. Infrastruktura IT

Internet, stacje robocze, firewall, Internet
4. Infrastruktura

Pomieszczenia biura nr 45, 23, system
przeciwpozarowy, ochrona obiektu po za
godzinami pracy

5. Pracownicy i wspoipracownicy
Pracownicy

na ztozone skargi wnioski

Rodzaj danych: dane osobowe
0sa8b skarzgcych

Odbiorcy: brak




Zbidr danych oséb
zakwalifikowanych
do pefnienia oraz
petnigce funkcje
rodziny zastepczej
zawodowej,
rodziny zastepczej
nie zawodowej lub
prowadzenia
rodzinnego domu
dziecka

1. Informacje

dane osobowe 0s6b zakwalifikowanych do
petnienia oraz petnigce funkcje zastepczej
zawodowej, rodziny nie zawodowej lub
prowadzenia rodzinnego domu dziecka,
wywiady, oswiadczenia, zatgczniki, karty
informacyjne

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP, Windows 7, routery,

3. Infrastruktura IT

Serwer, wewnetrzna sie¢, routery, switche,
stacje robaocze, laptopy, firewall, internet
4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe w budynku Il pietra
przy ul Torunskiej 272, nr: 49, 50, 51, 52,
53, 54, 55, 56, 57, 58 stacjonarne piloty
antynapadowe, system przeciwpozarowy,
ochrona obiektu po za godzinami pracy

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy zespotu, DRPZ, DRSiPI, DWRIAR

Art.6ust. 1
lit.a, b, c,
Art. 9 ust. 2
lit.a, b

TAK

TAK

Cel: Kwalifikacja oscdb do
prowadzenia rodziny
zastepczej zawodowej,
niezawodowej, lub rodzinnego
domu dziecka, praca z
rodzinami

Rodzaj danych: dane zwykie,
szczegolne kategorie danych
osobowych

Odbiorcy:

Sady, prokuratura, policja,
inne oérodki pomocy
spotecznej

Zbieranie,
dokumentowanie,
prowadzenie kart
informacyjnych, analiza
danych, opiniowanie,
weryfikowanie,
przechowywanie,
opracowywanie planow
pomocy dziecku
sporzadzanie diagnoz
psychofizycznych,
sporzgdzanie opinii o
predyspozycjach i
motywacji

Wedtug instrukgji
kancelaryjnej

Zbiér danych oséb
sktadajacych
whnioski Karty
Duzej Rodziny

1. Informacje

Whioski, zatagczniki, oswiadczenia

2. Programy i systemy operacyjne
Windows 8, Program S| KDR

3. Infrastruktura IT

Stacje robocze, drukarki, internet

4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe nr 43,47 d w
budynku przy ul Ogrodowej 9, stacjonarne
piloty antynapadowe, system
przeciwpozarowy, ochrona obiektu po za

godzinami pracy

Art.6ust. 1
lit. c,
Art. 9 ust. 2
lit. b

NIE

NIE

Cel: wydanie karty Duzej
Rodziny

Rodzaj danych: dane
whnioskodawcdow i czionkow
rodzin

Odbiorcy: Wytwdrnia
Papieréw Wartosciowych
w celu wydania kart

Zbieranie, przyjmowanie,
weryfikowanie,
wprowadzanie do
systemu, przekazywanie
do Urzedu Miasta

Wedtug instrukcji
kancelaryjnej




5. Pracownicy i wspolpracownicy
Pracownicy DOA

Zbiér danych
przechowywanych
w archiwum

1. Informacje

Dokumentacja ksiegowa, dokumentacja
kadrowa i ptacowa, dokumentacja funduszy
zewnetrznych, dokumentacja
podopiecznych MOPS, dokumentacja rodzin
zastepczych

2. Programy i systemy operacyjne
Windows 8,

3. Infrastruktura IT

Stacje robocze

4. Infrastruktura

Pomieszczenia archiwumnr 1, 2, 3w
piwnicy budynku, pomieszczenie biurowe nr
46 przy ul. Ogrodowej 9, pomieszczenie
archiwum ul. Toruniska 272, podreczne
pomieszczenia do przechowywania
dokumentéw przy ul. Broniewskiego 1,
Kapusciska 10, Morska 2, Porazinskiej 9,
system przeciwpozarowy, pompy
zanurzeniowe chronigce przed zalaniem,
ochrona obiektu po za godzinami pracy,
stacjonarne piloty antynapadowe

5. Pracownicy i wspéipracownicy
Pracownik DOA, pracownicy Rejonowych
Osrodkow Pomocy Spoteczne]

Art.6ust. 1
lit. c
Art.Sust. 2
lit.

NIE

NIE

Cel: Przechowywanie danych
w archiwum

Rodzaj danych: dane
osobowe, szczegdlne
kategorie danych

Odbiorcy: Sady, prokuratura,
policja, ZUS, inne osrodki
pomocy spotecznej

Opisywanie,
segregowanie, uktadanie,
przechowywanie

Wediug instrukcji
kancelaryjnej




10 |Zbidr danych 1. Informacje Art.6ust. 1 NIE NIE Cel: prowadzenie $wietlicy Przyjmowanie zgtoszeri, | Wedtug instrukcji
podopiecznych dane podopiecznych $wietlicy lit. srodowiskowe] prowadzenie dziennika | kancelaryjnej
Swietlic érodowiskowej zajec, opracowywanie
srodowiskowych 2. Programy i systemy operacyjne Rodzaj danych: dane planu pracy, wyjazdow,

. osobowe, podopiecznych spotkan
Windows 8 — ; ;

swietlicy srodowiskowej ,

3. Infrastruktura IT rodzicow i opiekundw
stacje robocze
4. Infrastruktura Odbiorcy: brak odbiorcaw
Pomieszczenia $wietlicy w budynku przy ul danych
Przemystowej 34, ochrona obiekty po za
godzinami pracy
5. Pracownicy i wspdtpracownicy
Wychowawca

11 |Zbidr danych 1. Informacje Art. 6ust. 1 TAK TAK Cel: $wiadczenie pomocy Zbieranie wywiadow, Wedtug instrukcji
podopiecznych Wywiady, zawiadczenia, oéwiadczenia, lit.a, b, c osobom potrzebujgcym wpisywanie w system, kancelaryjnej
pomocy spolecznej | karty informacyjne o stanie zdrowia Art. Qust. 2 wystawianie decyzji,

lit.a, b, c Rodzaj danych: dane przyznawanie pomocy,

2. Programy i systemy operacyjne
Windows 8, Windows 10, Linux, Pomost

3. Infrastruktura IT

wewnetrzna sied, stacje robocze, laptopy,
drukarki, skanery, firewall, serwery, fax,
internet

4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe !l pietra ul. Torunska
272 nr 43, 43, 44, 45, 46, Rejonowe Osrodki
Pomocy Spotecznej, system
przeciwpozarowy, piloty antynapadowe
stacjonarne, piloty antynapadowe mobilne,
ochrona obiektu po za godzinami pracy,
monitoring

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy socjalni, kierownicy,
koordynatorzy, goricy

osobowe, szczegdlne
kategorie danych

Odbiorcy: Inne osrodki
pomocy spotecznej, sady,
prokuratura, kuratorzy

archiwizowanie




12 |Zbiér danych Dziatu |1 |nformacje Art. 6 ust. 1 TAK TAK Cel: swiadczenie pomocy Zbieranie , weryfikacja Wedtug instrukgcji
Rehabilitacji 0s6b | pane, wnioski, oéwiadczenia w zwiazku ze  |lit-3,b, ¢ osobom niepetnosprawnym, | wnioskdw, oswiadczeri, | kancelaryjnej
Niepetnosprawnych | ¢\ iadczeniem pomocy osobom Art. 9 ust. 2 dane osobowe 0séb skierowan na turnusy

niepetnosprawnym lit.a, b, c niepeinosprawnych rehabilitacyjne,

2. Programy i systemy operacyjne ) ) przyznaw.anie s'wfﬁdczeﬁ,

Windows 8, Windows 10, Windows HP Odbiorcy: inne osrc.::dkl wydawanie decyzji
pomocy spotecznej

3. Infrastruktura IT

Stacje robocze , drukarki, laptopy, internet

4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe parteru w budynku

przy ul. Torunskiej 272 nr 2, 3, 23, 26,

system alarmowy, system przeciwpozarowy,

ochrona obiektu po za godzinami pracy,

monitoring

5. Pracownicy i wspdipracownicy

Pracownicy dzialu DRON

13 | Wolontariusze 1. Informacje Art.6ust.1, |NIE NIE Cel: obstuga eventow 1. marketing Wedtug instrukcji

Dane osobowe wolontariuszy, umowy lit. e 2. zarzgdzanie akcjami kancelaryjnej

Rodzaj danych: dane oséb charytatywnymi

2. Programy i systemy operacyjne
Windows,

3. Infrastruktura IT

Stacje robocze, Internet, sie¢ wewnetrzna,
serwer, tgcza, routery, switche,

4. Infrastruktura

Pomieszczenia dziatu kadr nr 40

5. Pracownicy i wspdipracownicy
Pracownik Zespotu kadr

wolontariatu

Odbiorcy: ubezpieczyciel




14

Zbdr danych
»Kandydacido
petnienia funkcji
rodziny zastepczej
lub prowadzenia
rodzinnego domu
dziecka”

1. Informacje

dane osobowe 0s6b jak kandydaci do
petnienie funkcji rodziny zastepczej lub
prowadzenia rodzinnego domu dziecka —
whnioski, wywiady , karty informacyjne

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP, Windows 7, routery,

3. Infrastruktura IT

Serwer, wewnetrzna siec, routery, switche,
stacje robocze, laptopy, firewall, internet
4. Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe Il pietra w budynku
przy ul Torunskiej 272, nr 49, 50, 51, 52, 53,
54, 55, 56, 57, 58, piloty antynapadowe
stacjonarne, ochrona obiektu po za
godzinami pracy, monitoring

5. Pracownicy i wspolpracownicy
Pracownicy zespotu, DRPZ, DWRIAR, DRSIPI

Art.6 ust. 1
lit.a, b, c,
Art. 9ust. 2
lit.a, b

TAK

TAK

Cel: Kwalifikacja oséb do
prowadzenia rodziny
zastepczej zawodowej,
spokrewnionegj

niezawodowe], lub rodzinnego
domu dziecka

Rodzaj danych: dane zwykie,
szczegdlne kategorie danych

QOdbiorcy:

Sady, prokuratura, policja,
inne osrodki pomocy
spotecznej

Zbieranie,
dokumentowanie,
prowadzenie wywiaddow
spotecznych, opinii
psychologiczno-
pedagogicznych,
sprawozdania, notatki,
wydawanie zaswiadczen
kwalifikacyjnych,
prowadzenie szkoler,
wydawanie zaswiadczen

Woedtug instrukcji
kancelaryjnej

15

Zbior danych
~Rejestr - rodzice
biologiczni oraz
rodzeristwo dzieci
umieszczonych w
rodzinnej pieczy
zastepczej”

1. Informacje

dane osobowe o rodzinach biologicznych,
rodzenstwie dzieci umieszczonych w
rodzinach zastepczych i rodzinnych domach
dziecka , karty informacyjne, notatki,
diagnozy

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP, Windows 7, routery,

3. Infrastruktura IT

Serwer, wewnetrzna siec, routery, switche,
stacje robocze, laptopy, firewall, internet
4, Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe Il pietra w budynku
przy ul Torunskiej 272, nr 49, 50, 51, 52, 53,
54, 55, 56, 57, 58 system przeciwpozarowy,
piloty antynapadowe stacjonarne,
monitoring , ochrona obiektu po za
godzinami pracy, monitoring

5. Pracownicy i wspéipracownicy
Pracownicy zespotu, DRPZ

Art.6ust1
lit. a, b, c,
Art. S ust. 2
lit.a,b

TAK

TAK

Cel: identyfikacja dziecka oraz
jego rodziny biologicznej

Rodzaj danych: dane zwykle,
szczegolne kategorie danych

Odbiorcy:

Sady, prokuratura, policja,
inne osrodki pomocy
spotecznej

Zbieranie,
dokumentowanie,
opiniowanie,
sporzadzanie diagnoz,
psychofizycznych,
prowadzenie kart
informacyjnych,
weryfikacja danych

Wedtug instrukcji
kancelaryjnej




16 |Rodziny zastepcze |1. Informacje Art.6ust. 1 TAK TAK Cel: wspieranie rodzin Zbieranie, Wedtug instrukcji
oraz dzieci dane osobowe oséb zakwalifikowanych do |lit. a, b, ¢, zastepczych , realizacja dokumentowanie, kancelaryjnej
umieszczone w peifnienia oraz petnigce funkcjg zastgpczej | Art. 9 ust. 2 postanowien ustawy o opiniowanie, zgtaszanie
rodzinnej pieczy | zawodowej, rodziny nie zawodowej lub lit.a, b wspieraniu rodziny i rodzinnej | do o$rodka adopcyjnego,
2astepczej prowadzenia rodzinnego domu dziecka — pieczy zastepczej analiza danych,

wnioski, opinie, karty informacyjne, prowadzenie kart
diagnozy . . Rodzaj danych: dane zwykie, |informacyjnych,
2 I"rogramy ; sy§temy operagying szczegdlne kategorie danych | sporzgdzanie plandw
Windows XP, Windows 7, routery, .
A —“ osobowych pomocy dziecku
Serwer, wewnetrzna siec, routery, switche, )

stacje robocze, laptopy, firewall, internet Odbiorcy:

4. Infrastruktura Sady, prokuratura, policja,

Pomieszczenia biurowe |l pietra w budynku Inne osrodki Pomocy

przy ul Torunskiej 272, nr 49, 50, 51, 52, 53, Spotecznej

54, 55, 56, 57, 58, system przeciwpozarowy,

piloty antynapadowe stacjonarne,

monitoring, ochrona obiektu po za

godzinami pracy

5. Pracownicy | wspotpracownicy

Pracownicy zespotu, DRPZ, DRSiPI

17 |Dane osobowe 1. Informacje Art. 6 ust. 1 TAK NIE Cel: Wykonanie wyroku sadu | Przyjecie skierowania Wedtug instrukcji
os6b wykonujacych | Dane osobowe o0séb wykonujace lit.a, b, c, w stosunku do osdb uzgodnienie warunkéw | kancelaryjnej
nieodplatne kontrolowane prace na cele spofeczne Art. 9 ust. 2 wykonujgcych kontrolowana | odpracowania kary
kontrolowane zgodnie z wyrokiem sadu lit. a, b nieodptatng prace na cele

prace na cele
spoteczne zgodnie
z wyrokiem sadu

2. Programy i systemy operacyjne
Windows XP, routery

3. Infrastruktura IT

Serwer, wewnetrzna sie¢, internet

4, Infrastruktura

Pomieszczenie biurowe Il pietra nr 46 w
budynku przy ul. Ogrodowej 9 system
przeciwpozarowy, piloty antynapadowe
stacjonarne, monitoring, ochrona obiektu
po za godzinami pracy, monitoring

5. Pracownicy i wspotpracownicy
Pracownicy Dziatu DOA

spoteczne
Rodzaj danych : dane zwykie,
szczegdlne kategorie danych

10




18

Zbior danych:
»Asystent osobisty
osoby
niepetnosprawnej”

1. Informacje

Karta zgtoszenia, orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci

2. Programy i systemy operacyjne
Windows 8, Windows 10

3. Infrastruktura IT

Stacje robocze, drukarki, internet

4, Infrastruktura

Pomieszczenia biurowe nr 7, 23, 29

w budynku przy ul Ogrodowej 9, stacjonarne
piloty antynapadowe, system
przeciwpozarowy, ochrona obiektu po za
godzinami pracy

5. Pracownicy i wspétpracownicy
Pracownicy DKWiU

Art.6ust. 1
lit. a
Art. 9 ust. 2
lit. a

TAK

TAK

Cel: swiadczenie ustug
asystenckich na rzecz osdb
niepetnosprawnych

Rodzaj danych: dane
uczestnika rzgdowego
Programu , Asystent osobisty
osoby niepetnosprawne;j”,
dane opiekuna prawnego

Odbiorcy: Wojewoda
Kujawsko-Pomorski oraz
Ministerstwo Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej w celach
sprawozdawczych

Zbieranie, przyjmowanie,
weryfikowanie,
przydzielanie asystenta,
przechowywanie, analiza
danych w celach
sprawozdawczych,
archiwizowanie

Wedtug instrukgji
kancelaryjnej

11







