Zatgcznik nr 3

do Zasad{Polityki) Rachunkowosci
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy

ZASADY EWIDENCJI | GOSPODARKI NISKOCENNYMI SRODKAMI TRWALYMI

1.

Niskocennymi srodkami trwatymi okresla sig przedmioty, ktérych wartos¢ zakupu
ksztattuje sie w granicach od 1.000,00 zi. do 10.000,00zt.

Ksiggi inwentarzowe niskocennych srodkéw trwatych prowadzone s3 przez
wyznaczonych pracownikéw w komérkach organizacyjnych MOPS

Ksigga inwentarzowa dla przedmiotéw o wartosci ponizej 1.000,00 wyrazona jest
ilosciowo ( wpisujemy ilo$¢ i cene na podstawie dokumentu ,RW”).

Ksigga inwentarzowa dla niskocennych srodkéw trwatych powyiej 1.000,00 zt.
prowadzona jest ilosciowo — wartosciowo i uzgadniana jest z Dziatem Finansowo
— Ksiggowym przynajmniej raz w roku, na koniec roku budzetowego. Uzgodnienie
ksiag potwierdzone jest protokotem.

Zapisow w ksigdze inwentarzowej dla niskocennych srodkéw trwatych , powyzej
1.000,00 zt. dokonujemy na podstawie dokumentu ,,0T”, jedng kopie dokumentu
nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

Inwentaryzacja obejmuje sig niskocenne srodki trwate powyzej 1.000,00 zt.

Likwidacja przedmiotéw w uzywaniu o wartosci do 1.000,00 zt przeprowadza sie
w zakresie danej komérki organizacyjnej MOPS, powotuje sie komisje
likwidacyjng, sporzadza si¢ protokét, a kopie przekazuje do Kierownika Dziatu
Administracji MOPS.

Niskocenne srodki trwate powyzej 1.000,00 zt likwidowane sg przez Komisje
powotang przez Kierownika Dziatu Administracyjnego MOPS z zachowaniem
obowigzujgcych procedur dotyczgcych likwidacji $rodkéw trwalych.



