Zatacznik nr 11

do Zasad (Polityki) Rachunkowosci
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy

PROCEDURA USTALANIA KOSZTOW OBStUGI ADMINISTRACYJNO — FINANSOWE)

RZADOWEGO PROGRAMU DLA RODZIN WIELODZIETNYCH W MIESCIE BYDGOSZCZY

Wprowadzenie procedury ma na celu ustalenie zasad podziatu kosztéw wynagrodzen

obstugi administracyjno — finansowej Rzadowego programu dla rodzin wielodzietnych

w miescie Bydgoszczy.

I. Zadania dla MOPS wynikajace z Zarzadzenia Nr 533/2014 Prezydenta Miasta

Bydgoszczy z dnia 22 paidziernika 2014 r. w sprawie realizagji rzagdowego

programu dla rodzin wielodzietnych:

N oW

dokonywanie rejestracji wnioskow oraz wprowadzenie danych do systemu
teleinformatycznego w celu wykonania wydruku kart przez Polska Wytwdrnie
Papierow Wartosciowych w Warszawie,

wydanie decyzji administracyjnej o odmowie wydania karty w przypadkach
uzasadnionych wzgledami merytorycznymi badz formalno-prawnymi,
dokonanie weryfikacji otrzymanych, wydrukowanych kart,

wydanie kart wnioskodawcom,

aktywizacja kart w systemie teleinformatycznym,

prowadzenie ewidencji wydanych kart,

archiwizacja dokumentacji.

Il. Finansowanie zadar wynikajgcych z Rzadowego programu dla rodzin wielodzietnych

w miescie Bydgoszczy odbywa w ramach dotacji na zadania zlecone zapisanych

w Rozdziale 85503 — Karta Duzej Rodziny.



lll. Program rzadowy dla rodzin wielodzietnych w miescie Bydgoszczy.

IV. Koszty zwigzane z obstugg zadan wynikajacych z pkt. | obcigzajg koszty wynagrodzen
pracownika zatrudnionego w ramach umowy o prace w dziale administracyjnym
w wysokosci 0,5 etatu
§ 4010 - Wynagrodzenie specjalisty Dziatu Administracyjnego
§ 4110 - Sktadka na ubezpieczenie spoteczne

§ 4120 — Sktadka na Fundusz Pracy

V. Przeksiegowania kosztéw zdefiniowanych w pkt. [l dokonuje sie okresowo,
obcigzajac budzet w Rozdziale 85503 — Obstuga Rzadowego Programu dla rodzin

wielodzietnych.



