Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 64/2017
Dyrektora Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
2 dnia 30 paZdziernika 2017 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W ZAKRESIE DOCHODZENIA NALEZNOSCI Z TYTULU SWIADCZONYCH USLUG
W OSRODKACH WSPARCIA ORAZ
SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH

. Organem wiasciwym do prowadzenia postgpowan administracyjnych oraz wydawania
decyzji w zakresie przyznawania pomocy w formie pobytu w osrodku wsparcia i ustaleniu
odptatnosci za ustugi $wiadczone w o$rodku wsparcia, a takze w zakresie
specjalistycznych ustug opiekuriczych s3 Kierownicy Rejonowych O$rodkéw Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy, dziatajgcy na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta
Bydgoszczy wydanego na wniosek Dyrektora MOPS w Bydgoszczy, stosownie do art. 110
ust. 7 i 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1769 z
pozn. zm.)

. Wydane decyzje Rejonowe Osrodki Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy przekazujg
niezwlocznie adresatowi (podopiecznemu MOPS) oraz do Zespotu Doméw Pomocy
Spotecznej i Osrodkow Wsparcia w Bydgoszczy ( ZDPSIOW).

Zespot Domoéw Pomocy Spotecznej i Osrodkow Wsparcia w Bydgoszczy zarachowuje
nalezno$é¢ wynikajgca z decyzji, o ktérych mowa w pkt. 1-2 powyZzej, pobiera optaty,
odprowadza dochody na rachunek bankowy Miasta Bydgoszczy.

W przypadku braku wptat od os6b zobowiazanych za $wiadczone specjalistyczne ustugi
opiekuncze, a takze ustugi w osrodkach wsparcia (SDS), Zespét Doméw Pomocy
Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia na biezgco przekazuje do wiasciwego miejscowo
Rejonowego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy informacje na temat tych
zalegtoéci. Przekazaniu podlega informacja gdy naleznos¢ przekracza kwote 50z, lub
ponizej tej kwoty w przypadku gdy osoba zobowigzana nie Kkorzysta
z ustug ZDPSiOW.

. Na podstawie informacji o ktérej mowa w pkt. 4 powyzej uzyskanej od Zespotu Doméw
Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia, Kierownicy Rejonowych Osrodkéw Pomocy
Spotecznej wszczynajg postepowanie w przedmiocie wydania decyzji administracyjnej
o zwrocie naleznosci wtrybie art. 104 ust. 1 i 3 ustawy o pomocy spotecznej,
z zastrzezeniem pkt. 7 ponizej. Wydang decyzje administracyjng przekazujg niezwtocznie
adresatowi (podopiecznemu MOPS) oraz do Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej
i Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy.

. Wydana przez Kierownika Rejonowego Os$rodka Pomocy Spolecznej decyzja
administracyjna w zakresie zwrotu naleznosci, o ktérej mowa w art. 104 ustawy o pomocy
spotecznej jest podstawg do wszczecia postgpowania egzekucyjnego w administracji przez
Zespo6t Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 104 ust. 4 ustawy o pomocy
spotecznej (tj. w szczegolnosci, jezeli zgdanie zwrotu stanowitoby dla osoby zobowigzane;j
nadmierne obcigzenie lub tez niweczytoby skutki udzielanej pomocy) Kierownik ROPS
po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, na wniosek pracownika socjalnego lub
osoby =zainteresowanej, sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania
wyjasniajgcego oraz projekt decyzji w zakresie umorzenia naleznosci albo roztozenia



na raty, przedktadajac protokét oraz projekt decyzji Dyrektorowi Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej do akceptacji oraz podpisu.

. Decyzje o ktérych mowa w pkt. 7 powyzej, wydaje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy, dzialajgc z upowaznienia Prezydenta Miasta (art. 110 ust. 7
ustawy o pomocy spotecznej).

. Decyzje administracyjne o ktérych mowa w pkt. 5 i 7 powyzej, Kierownicy Rejonowych
Osrodkow Pomocy Spofecznej przekazujg niezwlocznie adresatowi (podopiecznemu
MOPS) oraz do Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkdéw Wsparcia, ktory dokonuje
stosownych zapiséw ksiegowych, w zaleznosci od wydanej decyzji (np. w przypadku
umorzenia naleznos$ci dokonuje odpisu aktualizacyjnego wierzytelnosci).




