ZARZADZENIE NR 58/2016

DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE]
W BYDGOSZCZY

z dnia 8 listopada 2016 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
dla zaméwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 j.l. z péZn. zm.).

zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Powotuje Komisje Przetargowa, do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na: Swiadczenie ustug pogrzebowych zwiazanych
z pochéwkiem podopiecznych MOPS w Bydgoszczy w okresie od 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r.

w skladzie:

1. Danuta Dolna — Przewodniczacy Komisji
2. Matgorzata Jekel — Cztonek Komisji
3. Sylwia Szewczyk — Cztonek Komisji

§2. Komisja rozpocznie dziatalno$c¢ z dniem powotania.

§3. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z péZn. zm.) zwanej dalej rowniez ,ustawg”,
przepisy akiow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

§4. Cztonkowie Komisji skfadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy, wg wzoru ZP — 1.

§5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) Podziat prac miedzy cztonkéw komisji.
2) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.
3) Nadzér nad przebiegiem otwarcia ofert.
4) Informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z praca komisji.

§6. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1) Sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia.

2)  Wyliczenie szacunkowe]j wartosci przedmiotu zaméwienia.

3) Ogloszenie procedury w sposob wihasciwy dla danego postepowania.

4) Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaéwienia (SIWZ) i jej przedtozenie
do zatwierdzenia Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

5) Udzielanie wyjasnieri dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

6) Przedtuzanie terminu sktadania i otwarcia ofert.

7} Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert.

8) Komisja Przetargowa przedstawi zebranym:



a) kwote jaka Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia
objetego niniejszym postepowaniem,

b) nazwy Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty zlozone po wyznaczonym terminie,

c) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza
§ladéw wskazujacych na prébe naruszenia ich tajemnicy,

d) nazwy i adresy Wykonawcow,

e) ceny ofert,

f)  termin wykonania zaméwienia,

g)  warunki platnosci,

h) inne istotne elementy kazdej z ofert.

9) Dokonanie oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia okreslonych w SIWZ.

10) Dokonanie oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

11) Przygotowanie i przedstawienie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
propozycji  wykluczenia  Wykonawcy, odrzucenia  oferty oraz  wyboru
najkorzystniejszej oferty.

12) Wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie posigpowania przetargowego
w przypadkach okreslonych w art. 93 usl. 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

13) Sporzadzenie przez cztonkéw Komisji odpowiedniej dokumentacji wprowadzone;j
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1128)
oraz obowigzujacej dla zamdwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych, tj. Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 28
grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci zamdéwieri oraz konkurséw, od ktérych jest
uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszern Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2254).

14) Przedstawienie Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrod pozostatych ziozonych waznych ofert,
w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie
od podpisania umowy.

15) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z wniesieniem odwotania przez Wykonawce
w prowadzonym postgpowaniu i informowanie o biezacych dziataniach Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

§7. O wynikach postepowania po ich zatwierdzeniu przez Dyreklora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej, powiadamia si¢ Wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia. Wyniki postepowania zamieszcza sig na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§8. Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w zwigzku z postepowaniem
o zaméwienie publiczne doznat uszczerbku, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI, rozdziat 2 ustawy Pzp.

§9. Komisja Przetargowa zakoriczy pracg w dniu podpisania przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

§10. Informacje o udzieleniu zaméwienia publicznego Komisja umieszcza na stronach portalu
Urzedu Zamowien Publicznych.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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