ZARZADZENIE Nr 41/2015
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BYDGOSZCZY
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 j.t. pdzn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 39/2015 Dyrektora MOPS

z 7 pazdziernika 2015 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejskim Os$rodku
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

1) Przewodniczgca Komisji — Barbara Gordon - Wtasniak
2) Czionek Komisji — Marlena Neumann
3) Czionek Komisji — Sylwia Szewczyk.

§ 2. Powoluje sie zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) $rodkéw trwatych,

2) pozostatych $rodkow trwalych bedacych w uzytkowaniu o warto$ci powyzej
1000,00 zt,

3) wartosci niematerialnych i prawnych,

w dniach od 04.11.2015 r. do 30.11.2015 r. od godz. 8%° w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy oraz komoérkach i dziatach tj.:

1. 8DS ,Niezapominajka” - w dniu 04.11.2015 r. od godz. 8w
ul. Ogrodowa 9 Cztonkowie Zespotu:
— Matgorzata Cekata
— Lucyna Niemczewska

2. ROPS ,Bartodzieje” - w dniu 05.11.2015 r. od godz. 8%
ul. Morska 2 Czionkowie Zespotu:
— Anna Kurylowicz
— Halina Wachnicka

3. ROPS ,Szwederowo” g w dniu 09.11.2015 r. od godz. 8%
ul. Zwirki i Wigury 11 Cztonkowie Zespotu:
— Natalia Czcinska
— Maria Kabat
4. ROPS ,Blonie” - w dniu 12.11.2015 r. od godz. 8%
ul. Broniewskiego 1 Cztonkowie Zespotu:
— Beata Barabas
— Maria Giza
5. Swietlica Srodowiskowa - w dniu 12.11.2015 r. od godz. 13%
.Dzieciecy Tygiel” Czionkowie Zespotu:

— Matgorzata Pawtowska
— Jarostaw Skorczewski



6. Swietlica Srodowiskowa - w dniu 16.11.2015 r. od godz. 8%
.Puchatek” Cztonkowie Zespotu:
ul. Przemystowa 34 — Danuta Przybyto
— Jarostaw Pruczkowski — Janicki

7. Rodzinny Dom Dziecka w dniu 19.11.2015 r. od godz. 11%
ul. Charzykowska 18 A Cztonkowie Zespotu:
— Maciej Lis
— Jarostaw Pruczkowski — Janicki

8. MOPS - w dniu 24.11.2015 r. od godz. 8%
ul. Ogrodowa 9 Czlonkowie Zespotu:
— Jarostaw Skérczewski
— Anna Zaderecka

9. MOPS
ul. Ogrodowa 9; ul. Kapusciska 10; - w dniu 26.11.2015 r. od godz. 8%
ul. Toruniska 272; Toruriska 185 Czionkowie Zespotu:

— Karolina Bogdanow
— Matgorzata Jekel

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Kierownikow jednostek organizacyjnych.

§ 3. Powoluje sie Zesp6t Spisowy w nastepujacym sktadzie:

1. Czionek Komis;ji ~ Matgorzata Jekel
2. Cztonek Komisiji — Jerzy Przybyto

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie artykutéw biurowych i gospodarczych
MOPS w dniu 30.11.2015 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢c w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych
Agnieszki Matuszewskiej i Karoliny Bogdanéw.

§ 4. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1. Czilonek Komisji — Jarostaw Skoérczewski
2. Czilonek Komisji — Anna Zaderecka

Do przeprowadzenia inwentaryzaciji w magazynie zywnosciowym MOPS w dniu 30.11.2015r.
od godz. 8% Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej — Jolanty Turzynskie;.

§ 5. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym skiadzie:

1. Czionek Komisiji — Matgorzata Jekel
2. Cztonek Komisji — Anna Zaderecka

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania w Dziale Organizacyjno —
Administracyjnym MOPS w dniu 31.12.2015 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje  nalezy  przeprowadzi¢ w  obecnosci osoby odpowiedzialnej
za ewidencje drukow - Kierownika Dziatlu Organizacyjno - Administracyjnego
Pani Danuty Dolnej.



§ 6. Powoluje sie Zespodt Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1. Czionek Zespotu — tukasz Wiodarczak
2. Czonek Zespotu — Karolina Bogdanow
do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw i drukéw $cistego zarachowania

w  Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Niezapominajka”, Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,Wrzos”, Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Btawatek” w dniu
Przewodniczacy Komisji 31.12.2015 r. od godz. 8%,

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci oséb odpowiedzialnych za ich ewidencje.

§ 7. Powoluje sig Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Czionek Komisiji — Krzysztof Haberski
2. Czionek Komis;ji — Jarostaw Pruczkowski — Janicki
do przeprowadzenia inwentaryzacji biletow i drukéw $cistego zarachowania

w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, Dziale Wparcia Rodziny i
Asysty Rodzinnej, Dziale Rodzinnej Pieczy Zastepczej, Dziale Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych w dniu 31.12.2015 r. od godz. 8%.

§ 8. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym skiadzie:

1. Czionek Zespotu — Emilia Szczeblewska
2. Czionek Zespotu — Anna Zaderecka

do przeprowadzenia inwentaryzacji ,Kasy” Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej ($rodki
finansowe: gotowkowe, bezgotdwkowe w tym czeki) w dniu 31.12.2015 r. o godz. 12%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Violetty Brzezinskiej.

§ 9. Powoluje sie Zesp6t Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1. Czionek Komisji — Iwona Adamczyk
2. Czlonek Komisji — Matgorzata Pieszczynska

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéow jednorazowego przejazdu ZDMIKP
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w dniu 31.12.2015 r. o godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za ich ewidencje
— Karoliny Bogdanéw, Anny Zadereckiej, Barbary Gordon - Wiasniak, Agnieszki
Matuszewskiej.

§ 10. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujacym skiadzie:

1. Cztonek Komisji — Krzysztof Migdalski
2. Cztonek Komisji — Krzysztof Haberski

do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach stuzbowych: Skoda Fabia
nr rej. CB 7778F, Citroen Berlin(b;o nr rej. CB 1658F oraz Citroen Berlingo nr rej. CB 6777C
w dniu 31.12.2015 r. 0 godz. 13%.



Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osob odpowiedzialnych za stan paliwa —
Zenona Wojtkiewicza, Jarostawa Pruczkowskiego — Janickiego, Jarostawa Skérczewskiego
oraz Wiestawa Kaczmarka.

§ 11. Kierownikow Rejonowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej, Dziatu Wsparcia Rodziny i
Asysty Rodzinnej, Dziatu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, Dziatu Rodzinnej Pieczy
Zastepczej zobowigzuje sie do rozliczenia sig¢ z ilosci pobranych biletéw jednorazowego
przejazdu ZDMIKP w terminie do dnia 31.12.2015 r. do godz. 122 i przedtozenia informac;ji
w tym zakresie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego.

§ 12. Na dzien 11.12.2015 r. do godz. 112 wyznacza sie termin rozliczenia zaliczek przez
wszystkie komorki organizacyjne oraz pracownikow Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy.

§ 13. Na dzien 17.12.2015 r. do godz. 11% wyznacza sie termin rozliczenia zaliczki przez
kierowceg Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 14. Na dzien 31.12.2015 r. w drodze weryfikacji zostang zinwentaryzowane wartosci
niematerialne i prawne oraz salda w Miejskim Os$rodku Pomocy Spoteczne;j.

§ 15. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ protokét zawierajgcy uwagi
dotyczace zabezpieczeri magazyndw, pomieszczen obiektow, w ktérych dokonywana byta
inwentaryzacja.

§ 16. W ciagu trzech dni roboczych po inwentaryzacji Cztonkowie Zespotow Spisowych
przekazujg komplet dokumentacji przebiegu inwentaryzacji do Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej. Po dokonaniu weryfikacji poprawno$ci wymienionej dokumentacji,
Przewodniczaca przekazuje komplet dokumentéw do Dziatu Finansowo — Ksiegowego
MOPS, celem rozliczenia inwentaryzaciji.

§ 17. W przypadku wystapienia watpliwosci natury finansowo — prawnej u czlonkéw
Zespotow Spisowych, przed przystgpieniem do inwentaryzacji, zgtoszg sie oni po instruktaz
do Giéwnego Ksiggowego MOPS, za posrednictwem Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 18. W dniu 03.11.2015 r. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej, przy udziale
Gtownego Ksiggowego oraz Kierownika Dziatu Organizacyjino — Administracyjnego,
przeprowadzi szkolenie przed inwentaryzacyjne wszystkich Czionkéw Zespotow Spisowych,
w celu zapoznania ich z obowigzujacg w MOPS instrukcja inwentaryzacyjng oraz z
kompletem dokumentéw stosowanych w czasie inwentaryzacji, ktore stanowig integralng
czesé |nstrukcp Szkolenie zostanie przeprowadzone w SDS ,Niezapominajka” ul. Ogrodowa
9 0 godz. 8%

§ 19. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji, czionkowie poszczegdinych Zespotow
Spisowych pobiorg od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej druki $cistego
zarachowania, jakimi sg arkusze spisowe (za potwierdzeniem odbioru). Kierownik Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego przekaze Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej
arkusze spisowe na czas inwentaryzaciji.

§ 20. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury oraz weryfikacji.

§ 21. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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