Zatacznik

do Zarzadzenia nr 62/2012
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy

z dnia 16 lipca 2012r,

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE WYDAWANIA DECYZJI O SKIEROWANIU
DO DOMU POMOCY SPOLECZNE) OSOB KIEROWANYCH
DO DOMOW POMOCY SPOLECZNEJ NA TERENIE MIASTA BYDGOSZCZY

Do domu pomocy spotecznej kieruje sie, a nastepnie umieszcza osoby wymagajgce
catodobowej opieki z powodu wieku, choroby, niepetnosprawnosci, nie mogace
samodzielnie funkcjonowa¢ w dotychczasowym miejscu zamieszkania i ktérym nie mozna
zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekuriczych.

Pracownik socjalny Rejonowego Osrodka Pomocy Spotecznej wszczyna postgpowanie
w sprawie skierowania do Domu Pomocy Spofecznej na podstawie wniosku strony lub
z urzedu gdy przemawia za tym interes strony ( art. 54 ust. 4 Ustawy o pomocy spotecznej).

Dokumentacja w sprawie skierowania do DPS

a) wywiad rodzinny ( srodowiskowy)

wywiad $rodowiskowy jest szczegélnym rodzajem protokotu w rozumieniu art. 68 § 1
Kodeksu postepowania administracyjnego, ktéry odtwarza sytuacje strony, zaréwno

rodzinna, materialng jak i zdrowotna.

- sytuacja zdrowotna powinna argumentowac ztozony wniosek strony, tj. koniecznosc
zapewnienia opieki instytucjonalnej poprzez DPS i jednoczesnie niemoznos¢ zapewnienia
pomocy w formie ustug opiekuniczych w dotychczasowym miejscu zamieszkania strony.
Istotnymi dowodami w sprawie sg wypisy ze szpitala wnioskodawcy i inne zaswiadczenia
dokumentujace schorzenia strony, ktére moga miec istotny wptyw przy okreéleniu typu

domu do jakiego wnioskodawca powinien by¢ skierowany.

- sytuacja rodzinna — nalezy wpisa¢ wszystkie dzieci wnioskodawcy ( wspdélnie i odrebnie
zamieszkujace) ze szczegdlnym zwréceniem uwagi na te osoby, ktdry w sSwietle
art. 61 ust. 2 sa zobowigzane do partycypowania w kosztach utrzymania mieszkarica

w DPS.

- sytuacja mieszkaniowa - szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢c w przypadku gdy
wnioskodawca zamieszkuje lokal wiasnosciowy. Wielokrotnie mieszkania te s3
przekazywane aktem notarialnym na czfonkéw rodziny, gtéwnie zstepnych. Kodeks
Cywilny zaktada, ze przekazanie ,w zamian za przeniesienie wtasnosci nieruchomosci
nabywca zobowiazat sie zapewnic zbywcy doZywotnie utrzymanie ( umowa doZywocia),

powinien on, w braku odmiennej umowy, przyjac zbywce jako domownika, dostarczyc¢ mu



wyzywienia, ubrania, mieszkania, swiatfa i opatu, zapewnic mu odpowiednig pomoc
i pielegnowanie w chorobie...” (art. 908 § 1 Kodeksu Cywilnego). Zatem konieczne jest
zbadanie sytuacji prawnej mieszkania, a przede wszystkim zapoznanie sie z trescig aktu
notarialnego (dotaczy¢ kopie) i ustalenie co sig stanie z mieszkaniem po zamieszkaniu
wnioskodawcy w DPS.

Sformutowania aktu notarialnego w trybie art. 908 § 1 KC, nie zamyka drogi ubiegania si¢ o
skierowanie do DPS osoby potrzebujacej, ale postepowanie administracyjne powinno byc¢
rzetelne i wnikliwe, w takim stopniu by méc wyprowadzi¢  wniosek
na podstawie ktérego powstang skutki prawne w postaci skierowania do DPS. Zobowiazany
powinien dowies¢, ze nie jest mozliwe zapewnienie z jego strony odpowiedniej opieki i
wnioskodawca wymaga umieszczenia w DPS. Wéwczas, w Swietle obowiagzywania
Lumowy dozywocia”, zobowigzanego mozna uwzglednic

w partycypowaniu kosztéw utrzymania w DPS.
W przypadku, gdy nie jest znane miejsce pobytu tych oséb, pracownik socjalny ROPS
wystepuje do Wydziatu Ewidencji Ludnosci Urzedu miasta Bydgoszczy lub Centralnego

Biura Adresowego w celu ustalenia ww. danych.

W przypadku gdy wnioskodawca twierdzi, ze nie posiada dzieci pracownik socjalny ROPS
powinien przyjac oswiadczenie na pismie.

b) prosba strony o umieszczenie w DPS lub postanowienie sadu

¢) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajacej sie o skierowanie do DPS

W przypadku watpliwosci co do tresci zaswiadczenia, pracownik socjalny ROPS weryfikuje
wpis nawiazujac kontakt z lekarzem lub wystgpujac w formie pisemnej okreslajac w

wystapieniu zastrzezenia.

Zaznaczenie w zaéwiadczeniu lekarskim koniecznosci objecia wnioskodawcy opieka
medyczna (zakfad opiekuriczo — leczniczy) powinno skutkowac umorzeniem postepowania
w sprawie skierowania do domu pomocy spotecznej i jednoczesne przekazanie wniosku w

drodze postanowienia do organu wiasciwego (art. 65 § 1 k.p.a.)

d) opinia osrodka pomocy spotecznej dotyczaca stopnia sprawnosci psychofizycznej osoby
ubiegajacej si¢ o skierowanie do domu pomocy spotecznej

Opinia powinna stac si¢ integralnym zatacznikiem do wywiadu srodowiskowego

i potwierdzac koniecznos¢ objgcia wnioskodawcy pomoca instytucjonalna.

e) decyzja o przyznaniu zasitku statego, zasitku pielegnacyjnego lub decyzja organu

rentowo -emerytalnego ustalajacego wysokosc renty lub emerytury



f) zgode osoby ubiegajacej sie o skierowanie do DPS na ponoszenie optaty oraz jej
potracanie przez wiasciwy organ emerytalno — rentowy.
g). zaswiadczenie wnioskodawcy o ﬁprawnieniach kombatanckich w przypadku ubiegania
sie 0 DPS dla kombatantow.
h) potwierdzenie zameldowania w Bydgoszczy
i) kopia dowodu osobistego
j) oéwiadczenie majatkowe
k) zgodna na przetwarzanie danych osobowych
I) orzeczenie o niepetnosprawnosci, jezeli zostalo wydane
1) ocena wg skali Barthel — sporzadzona przez pielegniarke srodowiskowa
m) zaséwiadczenie lekarza psychiatry, jesli jest wskazane w zaswiadczeniu lekarskim oraz
obowiazkowo przy ubieganiu sie o DPS dla przewlekle psychicznie chorych
n) zaswiadczenie lekarza psychiatry, iz strona jest zdolna do podejmowania decyzji
Szczegblna uwage nalezy zwrdci¢ na osoby chorujace na otgpienie/demencje i
chorobe Alzheimera - czy posiadaja zdolno$¢ do swiadomego podejmowania decyzji.
Pracownik socjalny ROPS musi zwrdci¢ uwage na zapis drugiej czesci tego
zaswiadczenia, w ktdrej lekarz potwierdza koniecznosé umieszczenia w dps dla przewlekle
psychicznie chorych. W przypadku nie wykreslenia tego typu domu Whnioskodawca
nie moze by¢ skierowany do innego typu domu pomocy spotecznej.
Jezeli w zaswiadczeniu lekarskim o stanie zdrowia osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie
( wymienionego w pkt. c) bedzie zaznaczony inny typ domu, np. dla przewlekle
somatycznie chorych, bedzie to traktowane w zestawieniu z zaswiadczeniem psychiatry
jako niezgodnos¢ w dokumentacji do wyjasnienia poprzez wymaganie kolejnego
zaswiadczenia psychiatry wyjasniajacego — czy w zwiazku z zaburzeniami psychicznymi
osoba moze by¢ umieszczona w domu pomocy spofecznej dla przewlekle somatycznie
chorych lub w podesztym wieku.
o) zaswiadczenie psychologa, jesli jest wskazane w zaswiadczeniu lekarskim oraz

obowiazkowo przy ubieganiu sie o DPS dla niepetnosprawnych intelektualnie
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p) wywiad rodzinny ( $rodowiskowy) u oséb zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci za
DPS

W przypadku prowadzenia postgpowania w sprawie ustalania miejsca pobytu oséb
zobowiazanych badZz ich mozliwosci finansowych do wspdtfinansowania pobytu

whnioskodawcy w domu pomocy spotecznej mozna dotaczy¢ kopie pism w sprawie.

r) inne dokumenty w zaleznoéci od sytuacji danej osoby

Rejonowy Osrodek Pomocy Spotecznej catos¢ dokumentacji w2 egzemplarzach (ij.
oryginaly i kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem) przekazuje do Miejskiego
O¢rodka Pomocy Spofecznej pismem przewodnim, w ktérym zajmuje stanowisko w
sprawie.

Whplyniecie dokumentacji do MOPS jest rejestrowane i przekazane do Dziatu Realizacji
S$wiadczer i Pomocy Instytucjonalnej (DRS).

Pracownik DRS zapoznaje si¢ z dokumentacja w sprawie. W przypadku stwierdzenia braku
dokumentéw badz watpliwosci majacych wplyw na rozstrzygnigeie wniosku, sporzgdza protokol i
przekazuje dokumentacie w celu uzupelnienia do ROPS. O fakeie tym informuje sie
zainteresowanego.

Whnioski w sprawie skierowania do domu pomocy spofecznej rozpatrywane sg na
posiedzeniu Zespotu Konsultantéw w terminach wyznaczonych przez Dyrektora Migjskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej. Kompletna dokumentacja musi byc ztozona w MOPS
najpézniej na cztery dni robocze przed wyznaczonym terminem posiedzenia Zespotu.

W skiad Zespolu Konsultantéw wchodza: Dyrektorzy odpowiednio Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej, Domu Pomocy Spotecznej ,Jesien Zycia”, Domu Pomocy Spoteczne;

,Promien Zycia” i Domu Pomocy Spotecznej ,Stoneczko” oraz pracownik socjalny
odpowiedniego Rejonowego Osrodka Pomocy Spotecznej i pracownik Dziatu Realizacji
Swiadczed i Pomocy Instytucjonalnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w

Bydgoszczy. Dyrektorzy ww doméw maja prawo wgladu do zgromadzone] dokumentacji
przed posiedzeniem Zespotu.

Zespot Konsultantéw podejmuje decyzje o skierowaniu do odpowiedniego typu domu
pomocy spofecznej lub odmowie skierowania, biorac pod uwage wskazania lekarskie. W
naghych wpadkach wynikajacych ze zdarzeri losowych moze zostac podjeta przez Zespot
decyzja o skierowaniu poza kolejnoscia.

W przypadku oséb kierowanych do domu pomocy spofecznej na terenie miasta

Bydgoszczy, decyzje o skierowaniu do danego domu wydaje Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej - Dziat Realizacji Swiadczeri i Pomocy Instytucjonalnej zgodnie z ustaleniami
Zespotu. W takiej sytuacji nie jest wysylane zapytanie do domu pomocy spotecznej
o wyrazenie zgody na przyjecie. Lista 0oséb oczekujacych na przyjecie do domu pomocy
spolecznej na terenie miasta Bydgoszczy znajduje sig w siedzibie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy i jest prowadzona wg pici.

W przypadku oséb kierowanych do domu pomocy spotecznej poza teren miasta
Bydgoszczy, decyzje o skierowaniu do danego domu wydaje Miejski Osrodek Pomocy
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Spolecznej - Dziat Realizacji Swiadczer i Pomocy Instytucjonalnej, po uzyskaniu zgody
Powiatu prowadzacego dom pomocy spotecznej.

. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej po wystawieniu decyzji kierujacej do

domu na terenie miasta Bydgoszczy -zawiadamia osobe zainteresowang o mozliwosci
umieszczenia w domu. W razie niemoznosci umieszczenia w domu pomocy spotecznej z
powodu braku wolnych miejsc osobe zainteresowang wpisuje sig na liste oséb
oczekujacych. Powiadomienie o wpisaniu na liste oséb oczekujacych — oraz o
przewidywanym terminie oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spotecznej,
Dyrektor MOPS przekazuje osobie oczekujacej oraz do wiadomosci Domu Pomocy
Spoteczne;j.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej, na podstawie wymienionego w pkt. 12
powiadomienia oraz kompletu dokumentéw wpisuje do Rejestru osobe oczekujaca na
umieszczenie. Po uzyskaniu wolnego miejsca, zgodnie z kolejnoscia z listy oséb
oczekujacych oraz organizacja pracy Domu, zawiadamia pisemnie osobg lub jej
przedstawiciela ustawowego o terminie przyjecia do domu.

Przed wystaniem zawiadomienia Dyrektor Domu potwierdza u Kierownika DRS MOPS
zgodnosc z lista oséb oczekujacych i uzgadnia umieszczenie w DPS, po czym wystawiana
jest decyzja o umieszczeniu w domu pomocy spoteczne;.

. W przypadku, gdy osoba oczekujaca na umieszczenie w domu pomocy spotecznej zwraca

sie z prosha o umieszczenie poza kolejnoscia Dziat Realizacji Swiadczerd i Pomocy
Instytucjonalnej MOPS, przekazuje te informacje do domu pomocy spotecznej.
Jednoczesnie pracownik socjalny tego domu wraz z pracownikiem Dziatu Realizacji
Swiadczeri i Pomocy Instytucjonalnej dokonuje aktualnej oceny sytuacji tej osoby
w miejscu jej zamieszkania lub pobytu. Po sprawdzeniu sytuacji osoby kierowanej,
potwierdzana jest zasadnos¢ jej umieszczenia w pierwszej kolejnosci w domu pomocy

spoteczne;j.

W przypadku o ktérym mowa w pkt. 14, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej - Dziat
Realizacji Swiadczerd i Pomocy Instytucjonalnej dokonuje zmiany decyzji kierujacej
na decyzje o skierowaniu poza kolejnoscia.

. Dyrektor Domu Pomocy Spofecznej po przyjeciu osoby zainteresowanej do domu,

informuje  Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej - Dziat Realizacji Swiadczeri
i Pomocy Instytucjonalnej,o dacie zamieszkania.






