ZARZADZENIE NR 52/2013
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE])
W BYDGOSZCZY
z dnia 25.10.2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 Ustawy o Rachunkowoséci z dnia 29.09.1994 r.
{(Dz. U. z 2013 1. poz. 330 j. t. z pézn. zm.).

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1) Przewodniczacy Komisji — Ryszard Kozirski
2) Czlonkowie Komisji — pracownicy inwentaryzowanej jednostki wedtug ponizszego
wykazu

do przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) srodkéw trwatych,

2) pozostatych $rodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu o wartosci powyze]
1000,00 zt,

3) wartodci niematerialnych i prawnych,

w dniach od 04.11.2013 r. do 25.11.2013 r. od godz. 8% w MOPS oraz podlegtych
jednostkach organizacyjnych, komérkach i dzialach tj.:

1. SDS ,Niezapominajka” - w dniu 04.11.2013 r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Ewa Wojtkiewicz
- Lucyna Niemczewska

2. ROPS ,Bartodzieje” - w dniu 06.11.2013 r. od godz. g
Czlonkowie Komisji - Anna Kurytowicz
- Halina Wachnicka

3. ROPS ,Szwederowo” - w dniu 08.11.2013 r. od godz. 8%
Czlonkowie Komisji - Natalia Szultka
- Maria Kabat
4. ROPS ,Btonie” - w dniu 12.11.2013 r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Beata Barabas
- Maria Giza
5. Swietlica Srodowiskowa
«Dziecigey Tygiel”
ul. Broniewskiego 1 - w dniu 13.11.2013 r. od godz. 8%

Cztonkowie Komisji - Matgorzata Pawlowska
- Jarostaw Pruczkowski - Janicki



6. Swietlica Srodowiskowa
,Puchatek”
ul. Przemystowa 34 - w dniu 15.11.2013 1. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Danuta Przybyto
- Jarostaw Pruczkowski - Janicki

7. Rodzinny Dom Dziecka '
ul. Morszczukowa 6 - w dniu 18.11.2013 r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Czestaw Wiszniewski
- Jarostaw Pruczkowski - Janicki

8. Rodzinny Dom Dziecka
ul. Charzykowska 18 A - w dniu 20.11.2013 . od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Maciej Lis
- Jarostaw Pruczkowski - Janicki

MOPS - w dniu 25.11.2013 r. od godz. 8%
Cztonkowie Komisji - Barbara Gordon - Whasniak
- Agnieszka Matuszewska

S

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Kierownikéw jednostek organizacyjnych.

§ 2. Powoluje sie Komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji - Ryszard Kozirski,
2. Cztonek Komisji - Karolina Bogdandw,
3. Cztonek Komisji - Jerzy Przybylo,

do  przeprowadzenia  inwentaryzacji w  magazynie artykutéw  biurowych
i gospodarczych MOPS w dniu 29.11.2013 r. od godz. 8%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnoéci osoby materialnie odpowiedzialnej —
Alicji Matyskiewicz.

§ 3. Powoluje sie Komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Agnieszka Matuszewska,
2. Czionek Komisji - Sylwia Szewczyk,
3. Czlonek Komisji - Krzysztof Haberski,

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie zywnosciowym MOPS w  dniu
29.11.2013 1. od godz. 8%,
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej —

Jolanty Turzyriskiej.



§ 4. Powoluje si¢ Komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Matgorzata Jekel,
2. Czionek Komisji - lwona Zieliriska,
3. Cztonek Komisji - Matgorzata Pieszczyriska,

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw S$cistego zarachowania w Drziale
Organizacyjno — Administracyjnym MOPS w dniu 31.12.2013 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby odpowiedziainej

za ewidencje drukéw - Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego
Pani Danuty Dolnej.

§ 5. Powotuje sig Komisje¢ inwenlaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1.- Przewodniczacy Komisji - bukasz Whodarczak,

2. Cztlonek Komisji - Karolina Bogdandw,

3. Czionek Komisji - Jarostaw Pruczkowski — Janicki,

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw i drukéw scistego  zarachowania

w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Niezapominajka”, Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,Wrzos” oraz Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Btawatek” w dniu
31.12.2013 r. od godz. 8%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci - 0séb  odpowiedzialnych
za ich ewidencje. '

§ 6. Powotluje si¢ Komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Alicja Matyskiewicz,
2. Cztonek Komisji - Emilia Szczeblewska,
3. Czlonek Komisji - Jarostaw Skdrczewski,

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw i drukéw scistego zarachowania w Powiatowym
Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, MOPS — DRPZ, MOPS — DWR, MOPS- DRON

w dniu 31.12.2013 r. od godz. 8%.

§ 7. Powotuje si¢ Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Barbara Gordon — Wiasniak,
2. Czionek Komisji - Jerzy Przybylo,
3. Czlonek Komisji - Agnieszka Matuszewska,

do przeprowadzenia inwentaryzacji ,Kasy” Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej (srodki
finansowe: gotéwkowe, bezgotéwkowe w tym czeki) w dniu 31.12.2013 r. o godz. 12%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej — Lidii Sojki.



§ 8. Powoluje sie Komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji - Matgorzata Ratusiriska,
2. Czlonek Komisji - lwona Adamczyk,
3. Cztonek Komisji - Monika Manikowska,

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw jednorazowego przejazdu ZDMIiKP w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w dniu 31.12.2013 1. o godz. 8%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za ich ewidencje -
Ewy Fraszczak, Karoliny Bogdandw, Alicji Matyskiewicz oraz Barbary Gordon — Wiasniak.

§ 9. Powotuje sie Komisje inwentaryzacyjng w nastepujqéym sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji - Danuta Dolna,
2. Czilonek Komisji - Krzysztof Migdalski,
3. Czionek Komisji - Ryszard Kozinski,

do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach stuzbowych: Skoda Fabia
nr CB 7778F rej. Citroen Berlingo nr rej. CB 67770, oraz Citroen Berlingo nr rej. CB 6777C
w dniu 31.12.2013 o godz. 13%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnyc'h za stan paliwa —
Zenona Wojtkiewicza, Jarostawa Pruczkowskiego — Janickiego oraz farostawa Skérczewskiego.

§ 10. Kierownikéw Rejonowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej, Dziatu Wsparcia Rodziny
i Asysty Rodzinnej, Dziatu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Dziatu Rodzinnej Pieczy
Zastgpczej zobowiazuje sig do rozliczenia sie z ilogci pobranych biletéw jednorazowego przejazdu
ZDMIKP w terminie do dnia 31.12.2013 r. do godz. 12% i przediozenia informacji w tym zakresie
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 11. Na dzied 13.12.2013 r. do godz. 1% wyznacza sie termin rozliczenia zaliczek przez
wszystkie komdrki organizacyjne oraz pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy. ' '

§ 12. Na dzied 17.12.2013 r. do godz. 11% wyznacza sig termin rozliczenia zaliczki przez
kierowce Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 13. Na dzien 31.12.2013 r. w drodze weryfikacji zostang zinwentaryzowane wartoéci
niematerialne i prawne oraz salda w MOPS.

§ 14. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ protokét zawierajacy uwagi dotyczace
zabezpieczeri magazyndw, pomieszczeri obiektéw, w ktérych dokonywana byta inwentaryzacja.

§ 15. W ciagu trzech dni roboczych po inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji przekazujg
komplet dokumentéw do Dziatu Finansowo — Ksiegowego MOPS, celem rozliczenia inwentaryzacji
(za wyjatkiem inwentaryzacji ,Kasy”, ktéra to dokumentacje nalezy przedstawi¢ w dniu 31.12.2013
r. do godz. 14% Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Bydgoszczy).



§ 16. W przypadku wystgpienia watpliwosci natury finansowo — prawnej u Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej, przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy zgtosic sie po instruktaz
do Gléwnego Ksiggowego MOPS.

§ 17. Przewodniczacego oraz Cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje sie do zapoznania
sig z instrukcjg dotyczacq sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz z kompletem
dokumentow stosowanych w czasie inwentaryzacji, ktéra stanowi integralng czes¢ zarzadzenia.

§ 18. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji, przewodniczacy poszczegdSlnych Komisji pobiorg
od Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego druki $cistego zarachowania, jakimi
sg arkusze spisowe (za potwierdzeniem odbioru).

§ 19. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metody spisu z natury oraz weryfikacji.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

Gtéwny Ksiegowy MOPS

Kierownik DOA

Kierownik $DS »Niezapominajka”, ,Btawatek”, ,Wrzos”
Kierownicy ROPS

Przewodniczacy PZOON

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych
Kierownicy Dziatéw MOPS

Dyrektorzy RRD
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