Nr sprawy: DOA/ZP-PN/5/2013

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

/zwana dalej w tekscie w skrocie SIWZ, sporzadzona na podstavﬁe art. 10 ust. 1
iart. 36 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych -
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759 j.t/

Realizacja warsztatéw kreacji wizerunku pracownika — autoprezentacji dla
uczestnikéw projektu systemowego ,,Krok do przodu” realizowanego przez MOPS
- w Bydgoszczy wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskicj w ramach

Europejskiego Funduszu Spolecznego

w trybie przetargu nieograniczonego od 14 000 EURO do progéw unijnych.




Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Ogrodowa 9

§5-043 Bydgoszcz

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udziclenia zamdéwienia:
Zamowienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego © wartosci szacunkowej
od 14 000 euro do progdw unijnych.

1. Przedmiotem zamowienia jest:

Realizacja warsztatow z zakresu kreacji wizerunku pracownika-autoprezentacja dla uczestnikow
projektu systemowego ,Krok do przodu” realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy
wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach FEuropejskiego Funduszu
Spotecznego. '

Liczba uczestnikow ma charakter szacunkowy 1 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
prawnej oraz finansowej za niewykonanie szacunkowego planu 1losci uczestnikow.

Szezegodlowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatagcznik nr 2.

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:
- kod CPV — 80570000-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

2. Informacja o powierzeniu czesci zamowienia podwykonawcom.
W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Opis czesci zaméwienia jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych.
W ninigjszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeliajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 ustawy oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust.1 pkt. 6 ustawy.

5. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszeza ich skladanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Termin realizacji zamdéwienia: od miesigca marca 2013 r. do miesigca listopada 2013 r.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki okreslone art.
22 wust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, dot.:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania



Ocena spelniania w/w warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia
- nie spetnia na podstawie oswiadczen 1 dokumentdw okreslonych w SIWZ.

2) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia - Zamawiajgcy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wy-
konawca dostarczy wykaz, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie nalezycie wyko-
nab/wykonuje co najmniej 2 ustugi o tematyce zblizonej do przedmiotu zaméwienia oraz co
najmniej 2 dokumenty (m. in. referencje, listy rekomendacyjne, faktury z wyciagiem banko-
wym) potwierdzajace, ze ustugi (wymienione w wykazie) zostalty wykonane/sa wykonywane
nalezycie - zatacznik nr 4

Ocena spetniania w/w warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spetnia
— nie spelnia na podstawie oswiadczen 1 dokumentdéw okreslonych w SIWZ.,

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - Zamawiajacy uzna spelnienie
tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz o0séb, ktére beda uczestniczye w
wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia 1 wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami wg zalgcznika nr 3

Ocena spelniania w/w warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spelnia —
nie spetnia na podstawie oswiadczen i dokumentdw okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takigj sytuagji jest zobowigzany
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udziclenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada
ztozenia nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalacznikiem nr 6.

2} aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku
do osob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2., , a w stosunku do osoéb
tizycznych odwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

3) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentow, o ktéorych mowa w pkt 1 ppkt 2, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miegjsce zamieszkania
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

4) jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nic wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2 zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiedniego kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamigszkania.
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2. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunku, o ktdrym mowa w art. 22 ust.1 ustawy
Zamawiajgcy zada zlozenia nastepujacych dokumentdw:

b

2)

wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywa-
nych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i do$wiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowa-
dzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania 1 odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego (m.in. referencje, listy
rekomendacyjne, faktury z wyciagiem bankowym), ze ustugi zostaly wykonane lub sg wyko-
nywane nalezycie, zgodnie z zalaeznikiem nr 4.

Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz co najmniej
2 wykonanych/wykonywanych ushug o tematyce zblizonej do przedmiotu zamdwienia oraz co
najmniej 2 dokumenty (m.in. referencje, listy rekomendacyjne, faktury z wyciaggiem banko-
wym) potwierdzajgee, ze ustugi (wymienione w wykazie) zostaty wykonane/sa wykonywane
nalezycie

wykaz 0s0b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania za-
mdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnoéci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami — zalacznik nr 3

program szkolenia z uwzglednieniem tematyki 1 iloéci godzin szkolenia.

zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych

oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zalaeznik nr 5,

pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (dotyczy to: wiedzy i
doswiadczenia; osobach zdolnych do wykonania zaméwienia,). W przypadku gdy inny
podmiot odda wykonawcy do dyspozycji swoja wiedze 1 doswiadczenie to z przedmiotowego
zobowigzania musi takze wynika¢, iz podmiot ten bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia.

3. Dokumenty niezbe¢dne do zlozenia oferty — przedmiotowe:

1)
2)

3)
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wypelniony formularz ofertowy - zalgeznik nr 1

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

wykaz 0s0b, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia — zataeznik ny 3
Zamawiajgcy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz osob, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami, '

wykaz ustug — zalacznik nr 4

Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz, ze w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonal/wykonuje co najmniej 2 ustugi o
tematyce zblizonej do przedmiotu zamdéwienia oraz co najmniej 2 dokumenty (m. in.
referencje, listy rekomendacyjne, faktury z wyciggiem bankowym) potwierdzajace, ze ustugi
(wymienione w wykazie) zostaty wykonane/sa wykonywane nalezycie,

oswiadczenia Wykonawcy — zalacznik nr 5, 6, 7,

zaakceptowany wzor umowy — zalgcznik nr 8,

program szkolenia z uwzglednieniem tematyki i ilosci godzin szkolenia,

zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych,

pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (dotyczy to: wiedzy i
doswiadczenia; osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia,). W przypadku gdy inny
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podmiot odda wykonawcy do dyspozycji swoja wiedze i doswiadczenie to z przedmiotowego
zobowigzania musi takze wynika¢, 1z podmiot ten bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia,

10) petnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Przyjmuje sie, ze pelnomocnictwo do ziozenia oferty
upowaznia rowniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii wszystkich
dokumentéw skltadanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci petnomocnictwa wynika inaczej.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktdrzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spehienie przez Wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ushugi, wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy, wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadcezen i dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o zaméwienie, w takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wymaga sie od Wykonawcéw
sktadajgcych wspolng oferte, dokumenty wymienione w czesci IV SIWZ:
a) w pkt 1 ppkt 1 i 2 — aby byty przediozone przez kazdego Wykonawce,
b) dokument wymieniony w pkt 3 ppkt 1 czgsci IV (formularz ofertowy) — winien byé
przediozony w imieniu wszystkich Wykonawcow.
¢) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ust. 1 winno by¢ zlozone:
- facznie przez wszystkich Wykonawcow spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu albo
przez kazdego z W ykonawcdw ubiegajacych si¢c wspélnie o udzielenie zaméwienia.
Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udziclenie zaméwienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamOwienia publicznege umowy
regulujacej wspdlprace tych Wykonawcow.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia powstatych
watpliwosei.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcey
przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosé przekazania  w/w
dokumentéw oraz informacji faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie watpliwoéci zwiazanych ze
SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pismie na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie ztozone w siedzibie Zamawiajacego
w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy - Prawo zam6wien publicznych.



. Adresat wiadomosci otrzymanej od Zamawiajacego zobowigzany jest niezwilocznie do

potwierdzenia faktu jej otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych).

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy

przyjmuje, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na nr faksu podany przez Wykonawce
zostalo mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

. Tresé zapytania i wyjasnienia bez wskazania zrédta zapytania zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajgcego www.mopsbyvdgoszez.pl (ikonka BIP).

. Osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Emilia Przybyle — w sprawach merytorycznych - koordynator projektu systemowego
,,Krok do przodu”
Malgorzata Jekel i Sylwia Szewezyk — w sprawach proceduralnych pracownicy Dzialu
Organizacyjno- Administracyjnego

Zamawigjacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia wadium przez Wykonawcdw skladajacych
oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przez. Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystnicjsza.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 26.03.2013 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzadzone w jezvku obcym
nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty
z wylaczeniem okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w ninigjszym postepowaniu tylko jedna oferte, w jednym
egzemplarzu, pod rygorem wykluczenia z postgpowania.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie odrecznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem,
komputerowo lub na maszynie do pisania. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym - zalaeznik nr 1 do SIWZ. Do oferty
nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami czesci IV SIWZ,

Oferta, a takze wszelkie sktadane dokumenty, o§wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe lub
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresie we
wlasciwym rejestrze).

W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w rejestrze, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne pelnomocnictwo dla tych osob, podpisane
przez osoby wskazane w pkt 8.

10. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach 1 dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone

pieczecia identyfikujaca osobe sktadajacag podpis. -



11. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty powinny bv¢é parafowane przez osoby
wskazane w_pkt 8 albo 9. Parafka winna bvé naniesiona w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke). Brak
parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejacg 11!

12. Dokumenty nalezy sktadaé w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnose
z oryginalem przez osoby wskazane w pkt 8 Tub 9.

13. W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

14. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych oferty
sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne 1 udost¢pnia sie je od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

a) przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwictnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inn¢ informacje posiadajace wartosé
gospodarcza, co do ktérych przedsicbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poutnosci,

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly
przez Wykonawcg ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementow
oferty,

¢) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsicbiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy bedzie skutkowad ich odtajnieniem,

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 1
art. 96 ust 1 ustawy),

€) protokol postgpowania wraz z zalacznikami jest jawny, a oferty sg jawne od chwili ich
otwarcia,

f) udostepnienie protokotu oraz zatacznikéw do protokotu odbywac sie bedzie na pomzszych
zasadach: -

- osoba zainteresowana zobowigzana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny
wniosek o udostgpnienie protokotu lub/i zatacznikow do protokohu (np. ofert),
- po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali niezwlocznie miejsce,
termin i sposob udostepnienia protokohu i oferty, o czym poinformuje zainteresowanego
w pisemnym zawiadomieniu.
Wykonawca dostarcza oferte w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie oznakowanej nazwa
Wykonawcy, zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043
Bydgoszcz z napisem oferta w postepowaniu na: Realizacja warsztatéw z zakresn kreacji
wizerunku pracownika - autoprezentacja dla uczestnikéw projektu systemowego ,,Krok do
przodu” realizowanego przez MOPS w Bydgoszezy wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Nie otwieraé przed dniem
25.02.2013 r. godz. 9.

15. Zamawiajagcy nie ponosi odpowicdzialnosci za =zdarzenia wynlkajqce z nienalezytego
oznakowania koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia do zfozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem sktadania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad jak
skladana oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.
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Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA” - zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostanie dotaczona do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sie
z postgpowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperta oznakowana
w ten sposdb bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci
postgpowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie beda odczytane.

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych,
2. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawceg beda prowadzone w walucie
polskie;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawigjacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w rozdziale 1 dziatu III ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

doa@mopsbydgoszcz.pl

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy przy
ul. Ogrodowe;j 9 11 pigtro pok. nr 43 do dnia 25.02.2013 r. - do godz. 9%.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie nie beda otwierane
1 zostang niezwlocznie zwrdcone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie przez Komisjg Przetargowa zlozonych ofert nastapi — w obecnosci przybytych
Wykonawcéw w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9 pokéj nr 43, II pietro w dniu
25.02.2013 r. - 0 godz. 9*°

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia. _

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.



6. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktory nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystgpié do Zamawiajacego z wnioskiem
o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesie
niezwlocznie Wykonawcy.

1. W formularzu ofertowym nalezy podac:
a) ceng ofertowa brutto (cyfrowo i stownie) za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia,
7 dokiadnoscig do dwdch migjsc po przecinku.
2. Ewentualne zaokraglenia nalezy dokonywa¢ do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z ogolnymi zasadami matematycznymi - np. 3,675 = 3,68
3. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych oczywiste
omylki pisarskie oraz oczywiste omytki wymienione w podanym art. w obliczeniu ceny z uwzgled-
nieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowala sie kryterium:
a) najnizsza cena (C) - 100 punktow
2. Ocena ofert zostanie dokonana z zastosowaniem obliczen matematycznych i ustalonej punktacji.

Kryterium ceny bedzie oceniane wg wzoru:
minimalna cena ofertowa brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

C=- - e x 100 pkt.
Cena brutto badanej oferty

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwickszg ilosé punktéw.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty a takze dokonywanie jakiejkolwick zmiany w jej tresci z
wyjatkiem okolicznosci, o ktoérych mowa w pkt 5.

4. Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawea nie moze
w tych sprawach wystgpowac z wlasnej inicjatywy.

5. Dopuszcza sig¢ poprawianie w tresci oferty i zatacznikach do niej wytacznie oczywistych omytek
pisarskich i innych omylek. Omylki zostang poprawione zgodnie z zasadami wynikajgcymi z art.
87 ust. 2 pkt ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawieni¢ innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace;
istotnych zmian w tresci oferty, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci si¢ w formie pisemnej do wladciwego Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$é
ceny.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.



9. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium oceny ofert.

10. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe 1 adres siedziby Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty wraz z punktacja przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
faczng punktacje;

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne,

¢) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze byc zawarta

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza mformaCJe 0
ktérych mowa w pkt 10 rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

12. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego zamiesci na stronie portalu Urzedu Zamdéwien Publicznych ogloszenie o zawarciu
Umowy.

13. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uniewaznia sie w przypadkach okreslonych
w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.,

14. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
“uplywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krdtszym niz 5
dni od dnia powzigcia przez Wykonawceow informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(powyzszy termin nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pkt la i
pkt 3a ustawy — prawo zamowien publicznych), jednak nie pézniej niz przed uplywem terminu
zwiazania ofertg.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O migjscu i terminie podpisania umowy

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

1. Zatgczony do SIWZ wzor umowy nie podlega negocjacjom — zalaeznik nr 8.
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2. Wszelkie przyszie zobowigzania Wykonawey zwiazane z realizacja umowy beda wynikaty

ze zobowiazan proponowanych w ofercie oraz z umowy, bedacych zalacznikami do materiatow
przetargowych.

3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,

4.

&

w kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey tylko
w przypadku, gdy zmiany beda wynikaly z przyczyn, ktérych nie mozna bylo przewidziec
w chwili zawarcia umowy, tj:

a) zmiana lub przedtuzenie terminu realizacji szkolenia

Warunki zmian:

- inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

- uzasadnienie zmian — prawidlowa realizacja przedmiotu umowy,

- forma zmian — aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy tylko w przypadku, gdy
zmiany beda wynikaly z przyczyn, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy.

Forma zmian — w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wynagrodzenie za realizacj¢ zamowienia zostanie przelane na rachunek bankowy Wykonawcy po
zrealizowaniu szkolenia w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego i przed-
tozeniu dokumentow wyszczegdlnionych we wzorze umowy.

Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w zwigzku z postepowaniem
0 zamdwienie publicznic doznal uszczerbku przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI, rozdzial 2 ustawy Pzp.

Bydgoszcz, dnia 1 Li . 04:2013 1. Zatwierdzit

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy - zat nr |

2. Opis przedmiotu zamdwienia - zal. nr 2

3. Wrykaz oséh _ - zal, nr 3

4. Wykaz uslug -zal. nr 4

5.  Oswiadczenia Wykonawcy ... ~-zabnor5,6,7
6. Wzdr umowy Lo T -zalnr 8
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