Nr sprawy: DOA/ZP-PN/3/2013

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

{zwana dalej w tekscie w skrocie SIWZ, sporzgdzona na podstawie art, 10 ust. 1
iart. 36 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U, z 2010 r. Nr 113, poz. 759 j.t/

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

w Bydgoszczy

w trybie przetargu nieograniczonego od 14 000 EURO do progow unijnych.




Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udzielenia zamoéwienia: _
Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego o wartodci szacunkowe;j
od 14 000 euro do progéw unijnych.

1. Przedmiotem zaméwienia jest:
Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego
Ofrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o
Niepelnosprawnosci w Bydgoszczy.

Wspolny Stownik Zaméwien CPV:
64110000-0 Uslugi pocztowe
64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ushugi pocztowe dotyczace paczek

2. Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, prze-
mieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajo-
wym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy oraz Po-
wiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Bydgoszczy.

2) Poszezegdlne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w Formularzu cenowym —
zataeznik nr 2 do SIWZ, maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w zaleznoéci od potrzeb
Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytutu nic nada-

* nia przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek listowych. _
3) Przez Wykonawce rozumie sig¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dzialalnoéci pocz-

towe;j. _
4) Wykonawca bedzie zobowiazany $wiadezy¢ ushugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego zgodnie
Z przepisami:
a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. nr 245 z 29.12.2012 . poz.
1529), '

b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wyko-
- mywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. nr 5 z 2004 r., poz. 34 z pdzn. zm.), -

¢) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz.U. nr 183 z 2003 r., poz. 1795 z pdzn. zm.), _

d) Migdzynarodowych przepiséw pocztowych — ratyfikowana umowa migdzynarodowa ogloszo-
na dnia 8 listopada 2007 (Dz.U. nr 206 z 2007 r., poz. 1494),

) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. nr 98
z2000r., poz. 1071 z pdin. zm.).

5) Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami naj szybszej kategorii w obrocie krajowym —
ekonomiczne,

b) przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — priorytetowe,



¢) przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym —
polecone ekonomiczne,

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — polecone priorytetowe,

¢) przesylki nie bedace przesylkami najszybszej kategorii dorgczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i zagranicznym — polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

f) przesylki najszybszej kategorii dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

g) GABARYT A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugosc 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

h) GABARYT B to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé grubosé 20 mm lub dlugo$é
325 mm, lub szeroko$é 230 mm, _
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosei (grubosci) 900 mm, przy czym naj-
-wigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

6) Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgczy¢ przesylki listowe przyjete do przemieszezenia i dorgczenia
w dniu nastgpnym, jednak nie pézZniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesylki listo-
wej najszybszej kategorii, w dniu nastgpnym jednak nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania
w przypadku przesylki nie bedacej przesylka najszybszej kategorii.

7) Przesylki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica.

8) Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej
i wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych. Prze-
sylki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy sporza-
dzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy umieszcza na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronic adresowej przesyiki.

10) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwka nadawcza w miejscowosci, w kté-
rej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego,

11) Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych kopert do przesylek listowych.

12) Oplatg za ustlugg pocztowa w zakresie, o ktérym mowa w pkt 5 Zamawiajacy bedzie uiszczal
Przy uzyciu maszyny do frankowania lub w przypadku awarii maszyny do frankowania w formie
oplaty z dotu.

13) Zamawiajgcy informuje, iz maszyna do frankowania jest wlasnoscia Zamawiaj acego. W przypad-
ku, gdy po wyborze najkorzystme]szej oferty zaistnieje konieczno$¢ wymiany matrycy, koszt wy-
konania nowej matrycy ponosi Wykonawca.

14) Oplaty z tytulu $wiadczonych ustug pocztowych bedg rozhczane wg cen jednostkowych podanych
przez Wykonawce w ofercie.

15) Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazama wszelklch oznaczen przesylek rejestrowanych i prio-
rytetowych.

16) Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktdrg przesylka zostala nadana, pokwitowanie przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgezenia przesylki, w terminach okreslonych przez Rozpo-
rzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9.01.2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania po-
szczegblnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 z pdzn. zm.).

17) Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 prawa Pocztowego, mialo
moc dokumentu urzgdowego oraz aby data nadania przesylek byta réwnoznaczna z zachowaniem
terminow zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa .

18) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze ode-
bra¢ przesylke, termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych do nast¢pnego
dnia po dniu pozostaw1en1a pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtor-
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nie, po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przy-
czyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowe]j badz art. 44 Kodek-
su postgpowania administracyjnego).

19) Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminic 14 dni
od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej
w zakresie przesylki rejestrowane;.

20) Reklamacje z tytutu niewykonania ushigi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie poZniej jednak niz 12 miesigcy od dnia ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania re- _
klamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte w rozpo-
rzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej

21) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpo-
wiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej, a w sprawach nie-
uregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

22) Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ushigi pocztowe]j chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.

23)Z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia
Zamawiajacemu przyshuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy.

24) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwia-
Jacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przezna-
czenia. .

25) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca wystawi specyfi-
kacjg w oparciu o zestawienia nadanych przesylek w terminie 7 dni nastgpnego miesiaca.

26) Oplata za zwroty przesylek rejestrowanych odbywac sig bedzie na podstawie faktury wystawionej
przez Wykonawcg. Faktura sporzadzona bedzie na podstawie dokumentacji zwracanych przesytek
sporzadzone]j przez Wykonawce. _' :

27) Zamawiajacy dokonywa¢ bedzie wplat naleznosei na poczet wykonania ushug z gory, przelewem
na konto Wykonawcy z okresleniem tytutu wplaty wg wzoru: ,Frankownica MOPS nr 190” oraz
,,Frankownica PZOON nr 2227 : '

3. Informacja o powierzeniu czeSci zaméwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom. :

4. Opis cz¢Sci zaméwienia jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czeSciowych.
W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 ustawy oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beds one udzielane, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich. :

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy.

6. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg |
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

1.Termin realizacji zaméwienia: 01.03.2013 r. do 28.02.2014 K.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wielkosci nadawanych przesylek listowych, a zmiana
ta nie bedzie powodowaé roszezen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone art, 22
ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dot.:

a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
‘prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku jesli
Wykonawca dostarczy aktualne zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wy-
konywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania prze-
sylek w obrocie krajowym i zagranicznym _

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia — Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wyko-
nawca dostarczy wykaz co najmniej 2 wykonanych/wykonywanych ustug w okresie ostatnich
trzech lat o tematyce tozsamej z przedmiotem zamdowienia oraz co najmniej 2 dokumenty (m.in.
referencja, list rekomendacyjny, faktura z wyciagiem bankowym) potwierdzajace, ze ushuga
(wym. w wykazie) zostala wykonana/jest wykonywana nalezycie,

Ocena spelniania w/w warunku dokonana bgdzie przez Zamawiajacego wg formuty spelnia — nie
spelnia na podstawie o§wiadczen i dokumentow okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowiazany udowodnié
zamawiajacemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegblnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

X

I. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoOwienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust, 1 ustawy Zamawiajacy zada zlozenia
nastepujacych dokumentéw:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do
0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2. '

3) jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskicj zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlodci,

4) jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego
kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

2. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawcee warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust.1 ustawy

Zamawiajacy zada zlozenia nastepujacych dokumentéw:



1) wykaz 2 wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych

ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, z podaniem jej wartodci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcéw
oraz zalgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie, zgodnie z zalacznikiem nr 3.
Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz co najmniej 2 wy-
konanych/wykonywanych ustig w okresie ostatnich trzech lat o tematyce tozsamej z przedmiotem
zamdwienia oraz co najmniej 2 dokumenty (m.in. referencja, list rekomendacyjny, faktura z wycia-
giem bankowym) potwierdzajgce, Ze ushuga (wym. w wykazie) zostala wykonana/jest wykonywana
nalezycie,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — zalacznik nr 4.

3. Dokumenty stanowigce oferte — przedmiotowe

1) wypehiony formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed upltywem
terminu sktadania ofert — zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci, '

3) formularz cenowy sporzadzony wedlug zalaeznika nr 2,

4) wykaz ustlug — zalacznik nr 3,

5) os$wiadczenia Wykonawcy —zalgeznik nr 4 i 5,

6) zaakceptowany wzdr umowy — zalgcznik nr 6

7) pelnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokument6éw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do zlozenia oferty
upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem kopii wszystkich dokumentéw
sktadanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci pelnomocnictwa wynika inaczej.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oSwiadezeni lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawey podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia
1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
spelnianie przez oferowane ushugi, wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie poZniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania ofert. :
Zamawiajacy, wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnies dotyczacych
oswiadezeri i dokument6w, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwiesi publiczaych.

Wykonawey moga wspolnie ubiega¢ si¢ o zaméwienie, w takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

W celu potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, wymaga sic od Wykonawcéw
sktadajacych wspdlng ofertg, dokumenty wymienione w czgsci IV SIWZ:

a) w pkt 1 ppkt 1 i 2 — aby byly przedlozone przez kazdego Wykonaweg,

b) dokument wymieniony w pkt 3 ppkt 1 czesci IV (formularz ofertowy) — winien byé

przedlozony w imieniu wszystkich Wykonawcow,
‘¢) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 winno by¢ zlozone:
- lgcznie przez wszystkich Wykonawcow spelniajacych warunki udziatu w postgpowaniu albo przez
~ kazdego z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia. L

Jezeli oferta Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zostanic wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia publicznege umowy
regulujgcej wspdlprace tych Wykonawceow, N



1. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia powstatych
watpliwosei. ' '

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza rdéwniez mozliwo$é przekazania w/w dokumentdéw oraz
informacji faksem. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie watpliwosci zwiazanych ze SIWZ,
sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pi$mie na adres: Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem pod warunkiem, ze zapytanie zostanie zlozone w siedzibie Zamawiajacego
w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

5. Adresat wiadomosci ofrzymanej od Zamawiajacego zobowigzany jest niczwlocznie do
potwicrdzenia faksem faktu jej otrzymania (zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych).

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
przyjmuje, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na nr faksu podany przez Wykonawce zostato
mu dorgczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma. '

7. Tres¢ zapytania i wyjasnienia bez wskazania zrédla zapytania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego www.mopsbydgoszez.pl (ikonka BIP).

8. Osobg uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewczyk — w sprawach proceduralnych pracownicy Dzialu
Organizacyjno- Administracyjnego -

Zamawiajgcy nie przewiduje obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 16.03.2013 r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

1. Ofertg skfada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

2. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
ztozyé wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. '

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z wylaczeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

3. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte, w jednym
egzemplarzu, pod rygorem wykluczenia z postgpowania. _

6. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie odrecznie dhugopisem lub niescieralnym atramentem,
komputerowo lub na maszynie do pisania. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.



7. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym - zalaeznik nr 1 do SIWZ. Do oferty
nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami czgsei IV STWZ,

8. Oferta, a takze wszelkie skladane dokumenty, oswiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe lub
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresic we
wlasciwym rejestrze). - _

9. W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ oryginalne pelnomocnictwo dla tych oséb, podpisane przez
osoby wskazane w pkt 8.

10. Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczgcia
identyfikujaca osobg sktadajaca podpis. '

11, Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty powinny bvé parafowane przez osoby wskazane

w _pkt 8 albo 9. Parafka winna by¢ naniesiona w_sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu
(np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke). Brak parafy powoduje uznanie
poprawki za nieistniejacg !!!

12. Dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub Kkopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez osoby wskazane w pkt 8 lub 9.

13. W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co
do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

14. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwiers publicznych oferty
skladane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i udostepnia sig je od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie péZniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane,

a) przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie sie
nicujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, '

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty, .

¢) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowiq tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ww.
ustawy bedzie skutkowaé ich odtajnieniem, _

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 i art. 96 ust 1

ustawy), _

e) protokdl postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny, a oferty sa jawne od chwili ich
~ otwarcia, ' : _

f) udostepnienie protokotu oraz zatgcznikéw do protokotu odbywaé sie bedzie na ponizszych
zasadach: '

- osoba zainteresowana zobowiazana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny
wniosek o udost¢pnienie protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu (np. ofert),
- po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci Zamawiajacy ustali niezwlocznie migjsce,
termin i sposéb udostepnienia protokolu i oferty, o czym poinformuje zainteresowanego
w pisemnym zawiadomieniu. : :
Wykonawca dostarcza ofertg w  zamknietej nieprzezroczystej kopercie oznakowanej nazwa
Wykonawcy, zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043
Bydgoszez z napisem oferta w postepowaniu na: Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszezy. Nie otwieraé przed dniem 15.02.2013 r. godz. 9%,
15. EamaWiajatcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
operty.



16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem skladania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zfozone wedhug takich samych zasad jak skladana
oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”. Koperta
oznakowana dopiskiem ,,ZMIANA” zostanic otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie dotaczona
do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sie
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,, WYCOFANIE”. Koperta oznakowana w
ten sposob bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania
Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie beda odczytane. :

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia' rozliczen w walutach obcych.
2. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskie;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w rozdziale 1 dziatu III ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie droga elektroniczna.
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1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Sgolecznej w Bydgoszezy przy
ul. Ogrodowej 9 II pietro pok. nr 43 do dnia 15.02.2013 r. - do godz. 9%, '

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie nie beda otwierane
1 zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie przez Komisj¢ Przetargowa Zlozonych ofert nastapi — w obecnosci przybylych
Wykonawedw w siedzibie  Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9 pokéj nr 43, 11 pietro w dniu
15.02.2013 r. - 0 godz, 9" |

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamicrza przeznaczyé
na sfinansowanie zamo6wienia. '

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy WykonawcOw, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach,



6. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktéry nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapié do Zamawiajacego z  wnioskiem
o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle
niezwlocznie Wykonawcy. '

L. W formularzu ofertowym nalezy podaé:
a) ceng ofertowa brutto (cyfrowo i stownie) za wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia,
- z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku. _

2. Ewentualne zaokraglenia nalezy dokonywa¢ do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
z ogblnymi zasadami matematycznymi - np. 3,675 = 3,68 '

3. Oferty zostang sprawdzone przez Zamawiajacego pod katem bledéw arytmetycznych.

4. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych oczywiste
omylki pisarskie oraz.oczywiste omylki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowala si¢ kryterium:

a) najnizsza cena (C) - 100 punktow
2. Ocena ofert zostanie dokonana z zastosowanjem obliczeri matematycznych i ustalonej punktacji.

Kryterium ceny bedzie oceniane wg wzoru:
minimalna cena ofertowa brutto sposéréd ofert nieodrzuconych

C= : : o x 100 pkt.
Cena brutto badanej oferty

Za oferte najkorzyétniej sZa uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktéw.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tredci
zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji -
dotyczgcych zlozonej oferty a takze dokonywanie jakiejkolwick zmiany w jej tresci z wyjatkiem
okolicznoscei, o ktorych mowa w pkt 5,

4. Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawea nie moze
w tych sprawach wystgpowac z wlasnej inicjatywy.

5. Dopuszcza si¢ poprawianie w tresci oferty i zalacznikach do niej wylacznie oczywistych omylek
pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omytki rachunkowe
1 oczywiste omylki pisarskie zostana poprawione zgodnie z zasadami wynikaj acymi z art. 87 ust. 2 pkt
1 12 ustawy Prawo zamdwien publicznych.,

6. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sig
na poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdéci si¢ w formie pisemnej do wilasciwego Wykonawey o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasniett dotyczacych elementéw oferty maj gcych wplyw na wysoko$¢ ceny,

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnienn lub jezeli dokonana ocena
wyjadnierr wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia. '
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9. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium oceny ofert.
10. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwg i adres siedziby Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng
punktacjg;
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze byé zawarta
11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.
12. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia publicznego
zamiescl na stronie portalu Urzgdu Zamowien Publicznych ogloszenie o zawarciu umowy.
13. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego uniewaznia sie¢ w przypadkach okreslonych
w art. 93 ustawy Prawo zaméwieni publicznych.
14. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
a) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu skladania ofert,
b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia powzigcia przez Wykonawcow informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (powyzszy termin
nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktérych mowa w art, 94 ust. 2 pkt la i pkt 3a ustawy — prawo
zaméwien publicznych), jednak nie pozniej niz przed uptywem terminu zwiazania oferta.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

1. Zalaczony do SIWZ wzér umowy nie podlega negocjacjom — zalgeznik nr 6 _

2. Wszelkie przyszte zobowigzania Wykonawcy zwiazane z realizacja umowy beda wynikaly
ze zobowigzan proponowanych w ofercie oraz z umowy, bedacych zatacznikami do materiatléw
przetargowych. :

3. Umowa zostanie zawarta zgodnie z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. nr 245 z 29.12.2012 r. poz.
1529), _ '
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b) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wyko-
nywania powszechnych ushig pocztowych (Dz.U. nr 5 z 2004 r., poz. 34 z p6zn. zm.),

¢) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz.U. nr 183 z 2003 r., poz. 1795 z pézn. zm.),

d} Migdzynarodowych przepiséw pocztowych — ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszo-
na dnia 8 listopada 2007 (Dz.U. nr 206 z 2007 r., poz. 1494),

¢) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postqpowama admlmstracyjnego (DzU nr 98
z 2000 1., poz. 1071 z pézn. zm.),

f) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 j.t z p6ézn. zm,), -

g) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93
Z pozn, zm.). _

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowiefi zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy tylko w przypadku, gdy zmiany bg-
dg wymkaly z przyczyn, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Forma
zmian — w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana cen Jednostkowych za swiadczenie uslug dopuszczona jest wlacznie w przypadku:

a) ustawowej zmiany podatku VAT, _
b) zmlany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunika-
cji Elektromcznej lub w sposob dopuszczony przez obowiazujace przepisy Prawa pocztowego,
¢) zmiany podstaw prawnych regulujacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia.
XL P
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Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w zwiazku z postqpowamem

o zamdwicnie publicznie doznal uszczerbku przystuguja $rodki ochrony prawnej okreglone
w Dziale VI, rozdziat 2 ustawy Pzp.

Bydgoszcz, dnia .02:.02..2013 1. Zatwierdzit

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy ' - zal. nr 1

2. Formularz cenowy -zal. nr2

3.  Wykaz ustug ' -zat.nr3

4. Os$wiadczenia Wykonawcy -zal. nr4i5
5. Wzdr umowy - zal. nr 6

- Bprawdzono pod wrgledenm
formnaine-prawny
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