Nr sprawy: DOA.271.1.2015

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

/zwana dalej w tekScie w skrécie SIWZ, sporzadzona na podstawie art. 10 ust. 1
iart. 36 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U.z2013 r., poz. 907 j.t. z p6zn. zm. /

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Bydgoszczy
w trybie przetargu nieograniczonego dla zaméwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych




Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz ,

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udzielenia zamoéwienia:
ZamOwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego dla zamdwienia o wartosci

mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zaméwienia jest:
Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Bydgoszczy.

Wspoélny Stownik Zaméwien CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Szczegdélowy opis przedmiotu zamowienia

1))

2)

4)

5)

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, prze-
mieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw w obrocie krajo-
wym 1 zagranicznym na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy oraz Po-
wiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Bydgoszczy.

Poszczeg6lne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w Formularzu cenowym —

zatacznik nr 2 do SIWZ, maja charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb

Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytulu nie nada-

nia przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesylek listowych.

Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosei pocz-

towej.

Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadezy¢ ushugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego zgodnie

Z przepisami:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) wraz
z powszechnie obowiazujacymi przepisami wykonawczymi,

b) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wa-
runkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545),

¢) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie re-
klamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

d) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych — ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszo-
na dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. 22007 r., Nr 206 poz. 1494 z pdzn. zm.),

e) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 j. t. z pdzn. zm.).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju

przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie,




b) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki na liste nadanych przesylek
sporzadzona w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowié bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

- dla przesylek nierejestrowanych — zestawienia ilodciowego przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych przesytek), sporzadzonego w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
danej partii przesylek,

- umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac

jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPO)
oraz pelna nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

- przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesylek zagranice.

6) Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

a) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym —
ekonomiczne,

b) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — priorytetowe,

¢) przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym —
polecone ekonomiczne,

d) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — polecone priorytetowe,

€) przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym — polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

) przesytki najszybszej kategorii doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
1 zagranicznym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

g) przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicz-
nym — ekonomiczne,

h) przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — priorytetowe,

1) GABARYT A to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 325
mm, szeroko$é¢ 230 mm.

7)) GABARYT B to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokosé grubosé 20 mm lub dtugosé
325 mm, lub szeroko$é¢ 230 mm,
MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym naj-
wiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

7) Wykonawca zobowiazuje si¢ doreczac przesylki listowe krajowe zgodnie ze wskaznikami okre-
slonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r w spra-
wie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego lub regulami-
nami $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujacych u Wykonawcy.

8) Przesylki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i zagranica do krajow, z ktérych operatorami Wykonawca ma podpisane
umowy miedzynarodowe.

9) Zamawiajacy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej
1 wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych. Prze-
sylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporza-
dzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

10) Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego
w punkcie operatora pocztowego.
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11) Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki (zwykla, polecona,
priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowe] przesylki oraz umieszcza kody
kreskowe, ktore zostang uprzednio dostarczone przez Wykonawcg Zamawiajacemu.

12) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza w miejscowosci, w kto-
rej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego.

13) Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych kopert do przesytek listowych.

14) Optate za ustuge pocztowa w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 5 Zamawiajacy bedzie uiszczat
przy uzyciu maszyny do frankowania lub w przypadku awarii maszyny do frankowania w formie
optaty z dotu.

15) Zamawiajacy informuje, iz maszyna do frankowania jest wlasnoscia Zamawiajacego.

16) Optaty z tytutu S$wiadczonych ustug pocztowych beda rozliczane wg cen jednostkowych podanych
przez Wykonawce w ofercie.

17) Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i prio-
rytetowych.

18) Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby
Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostata nadana, pokwitowanie przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozpo-
rzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunk6w
wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

19) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 prawa Pocztowego, miato
moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z zachowaniem
termindw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa .

20) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcey pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze ode-
bra¢ przesylke, termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego
dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo;, w tym terminie przesytka jest awizowana powtor-
nie, po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przy-
czyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

21) Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej
w zakresie przesyiki rejestrowanej.

22)Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesigcy od dnia ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania re-
klamacji. W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte w rozpo-
rzadzeniu w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowane;

23) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpo-
wiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryza-
cji w sprawie reklamacji ushugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej, a w sprawach nie-
uregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

24) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze
nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcey i niemozliwej do przewidzenia.

25)7Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia
Zamawiajacemu przyshuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdlnych ushug Wykonawcy.

26) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwia-
jacym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przezna-
czenia.

27) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi specyfi-
kacje w oparciu o zestawienia nadanych przesylek w terminie 7 dni nastepnego miesiaca.




28) Optata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie faktury wystawione;j
przez Wykonawce. Faktura sporzadzona bedzie na podstawie dokumentacji zwracanych przesytek
sporzadzonej przez Wykonawcg.

29) Zamawiajacy dokonywac bedzie wptat naleznosci na poczet wykonania ustug z goéry, przelewem
na konto Wykonawcy z okresleniem tytulu wplaty wg wzoru: ,,Frankownica MOPS nr 190” oraz
JFrankownica PZOON nr 2227,

30) Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia zwrdconych przesytek pocztowych do siedziby:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

MOPS przy ul. Ogrodowej 9 w Bydgoszczy,

Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci przy ul. Torunskiej 272
w Bydgoszczy,

ROPS ,,Wyzyny” przy ul. Kapusciska 10 w Bydgoszczy,

ROPS ,,Fordon” przy ul. Porazinskiej 9 w Bydgoszczy,

Zespotu Interdyscyplinarnego przy ul. Torunskiej 272 w Bydgoszczy,

SDS ,,Wrzos” przy ul. Janosika 4 w Bydgoszczy.

31) Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci przy przesytkach
optaconych przy uzyciu maszyny do frankowania:

a)

b)

Zamawiajacy uiszcza oplatg pocztowa przy uzyciu maszyn frankujacych wytacznie za
nadane przesylki pocztowe wedlug cen jednostkowych podanych przez Wykonawce
w ofercie.

Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za nadane przesytki stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz stan licznika, o ktéorym mowa w lit. c,
w okresie rozliczeniowym, ktory trwa od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego, przy czym w przypadku wystapienia rozbieznosci decydowaé bedzie
odezyt z licznika kredytowego. Przedstawienie przez Zamawiajacego dowodow
uzasadniajacych wystapienie rozbieznosci pomigdzy stanem licznika kredytowego,
a zestawieniami nadanych przesytek, uprawnia Wykonawce do wystawienia faktury

korygujace;j.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do dostarczenia do placowki nadawczej Wykonawcy przy
ul. ... maszyn do frankowania lub glowic maszyn frankujacych w celu odezytania

stanu licznika kredytowego dla potrzeb rozliczen finansowych, w ostatnim roboczym dniu
kazdego miesiaca kalendarzowego.

W terminie 7 dni od zakonczenia kazdego okresu rozliczeniowego, Wykonawca wystawi
fakture dokumentujaca faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego
w tym okresie rozliczeniowym.

Kwota nalezna Wykonawcy z tytutu zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym
ustug pocztowych bedzie platna przez Zamawiajacego na podstawie faktury, o ktérej
mowa w lit. d.

Na zabezpieczenie naleznosci na poczet przysztych ustug pocztowych optacanych przy
uzyciu maszyny frankujacej, Zamawiajacy wplaci kaucje, co skutkowaé bedzie
odpowiednim ustawieniem przez Wykonawce licznika maszyn do frankowania.
Ustawienie licznika maszyny frankujacej w placéwece Wykonawcy nastepowal bedzie
w nastepnym dniu po dokonaniu wptaty.

Strony potwierdzaja, ze wplata, o ktérej mowa w lit. f, dokonywana przez Zamawiajacego
na poczet ustawienia licznika maszyn do frankowania nie stanowi zaliczki (przedptaty)
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz.U.z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 j.t. z p6zn. zm.).

Kaucje Zamawiajacy bedzie wptacal przelewem na rachunek bankowy Wykonawcey
Okreslajac tytut wptlaty ,kaucja — umowa nr ......... — frankownica,

22

dotyczy .......... .
Po otrzymaniu przez Wykonawce kaucji, o ktérej mowa w lit. £, Wykonawca wystawi na
Zamawiajacego notg uznaniowa.

W przypadku niezaplacenia przez Zamawiajacego za fakture wystawiong przez
Wykonawce w terminie, o ktérym mowa w lit. d, kwota naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia zostanie pobrana z wplaconej uprzednio przez Zamawiajacego kaucji.




k) W przypadku, gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyn do
frankowania przez Zamawiajacego bedzie mozliwe po wptacie kaucji zgodnie z lit. od f do
h.

32) Rozliczenie naleznosci za zwrécone lub nadane przesytki rejestrowane w formie optaty z dotu
w danym miesigcu, zwracane do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy, odbywaé si¢ bedzie miesigcznie, ostatniego dnia miesigca na podstawie
dokumentéw oddawczych sporzadzonych przez Wykonawce.

33) Zaptate naleznosci Wykonawcey z tytulu zwrotu lub nadane przesytki w formie optaty z dotu
Zamawiajacy uiszcza¢ bedzie przelewem w formie oplaty z dotu za przesytki zwracane do
Zamawiajacego na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT z 14-dniowym
terminem platnosci od dnia jej wystawienia.

34) Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie réwniez
przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postgpowania
administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, tj. pism w postepowaniach,
w ktérych Zamawiajacy jest strona, a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkow
(. zachowania terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu
termindéw procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.

35) W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia wyzej omawianych
przesytek z zakresu przedmiotu zamowienia w niniejszym postgpowaniu.

36) Zamawiajacy informuje, ze nie ma mozliwosci sporzadzenia odrgbnego wykazu przesytek wyma-
gajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposob oraz nie
ma mozliwosci podania iloéci przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

. Opis czeSci zamowienia jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych, o ktorych
mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1

pkt 6 ustawy oraz okolicznos$ci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich.
Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.1 pkt.
6 ustawy, stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego.

. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. W przypadku powierzeﬁia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do

wskazania w ofercie tej cze$ci zamowienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy.
W przypadku braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat
zamdwienie bez udzialu podwykonawcow.

II. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1.Termin realizacji zaméwienia: 01.03.2015 r. do 29.02.2016 r.

2.

3.

4.,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany ilo$ci nadawanych przesytek listowych, a zmiana ta
nie bedzie powodowaé roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé przychodzace przesytki pocztowe do siedziby Zamawiajacego
kazdego dnia roboczego w godz. od 11% do 14%.

W przypadku odbioru przesytek przez Wykonawce nalezy je odbiera¢ od siedziby Zamawiajacego,
ul. Ogrodowa 9 w godz. od 9% do 11%. Nadanie przesylek przez Wykonawce nastepowaé bedzie w
dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.




HI.OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTX‘POWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA
OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki okreslone art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dot.:

2)

b)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania — Zamawiajacy uzna spenienie tego warunku jesli
Wykonawca dostarczy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe,

posiadania wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli wyko-
nawca dostarczy wykaz dwéch wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. Wykaz dwéch ustug ma
odpowiada¢ przedmiotowi zamowienia, tj. swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym przy zastosowaniu urzadzen stemplujacych w zakresie przyjmowania, przemiesz-
czania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw o warto$ci minimum
100 000,00 zt kazda ushuga przez okres 12 miesigcy. W wykazie ustug nalezy poda¢ ich wartos¢,
przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane oraz zataczyc
dowody, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodem na potwierdzenie, czy ustugi zostalty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezy-
cie jest:

- podwiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert,

- w przypadku zamdéwien na ustugi — os§wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé po§wiadczenia.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane
w wykazie, zostalty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowo-
déw, o ktorych mowa powyzej.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajacemu, Ze begdzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania
zamdwienia.

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie
os$wiadczen 1 dokumentow okreslonych w SIWZ.

IV. WYKAZ OSWIADCZE\I

D(}KUMENT()W JAKIE MAJA BOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada zlozenia nastgpujacych dokumentéw w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniona,
z zachowaniem sposobu reprezentacji:




1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalacznikiem nr 6.

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio,
ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a) powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skfadania ofert. ,

4) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ppkt 3 zastgpuje sie je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktdérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem.

2. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust.1 ustawy

Zamawiajacy zada ztozenia nastepujacych dokumentdw:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagltych rowniez wykonywanych
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie
Zamawiajacy uzna spelienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy wykaz dwoch ustug od-
powiadajacych przedmiotowi zamowienia, tj. $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym przy zastosowaniu urzadzen stemplujacych w zakresie przyjmowania, przemiesz-
czania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw o warto$ci minimum
100 000,00 zt kazda ustuga przez okres 12 miesiecy. W wykazie ustug nalezy poda¢ ich wartosé,
przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zalaczy¢
dowody, czy zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie (zalacznik nr 3).

2) o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalaeznik nr 7,

3) w sytuacji, gdy wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w art.
26 ust. 2b ustawy pzp, zobowiazany jest udowodnié, ze bedzie dysponowat zasobami innych pod-
miotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczegblnosci przedsta-
wiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbednych zasoboéw na potrzeby wykonania zamoéwienia. Dokument, z ktérego bedzie wynikaé
zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyrazaé w sposdb wyrazny i jednoznaczny wolg udzie-
lenia wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o zamoéwienie odpowiedniego zasobu oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) w jaki sposob zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykony-
waniu zamoéwienia,

¢) jakiego charakteru stosunki beda taczyty wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres 1 w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zamowie-
nia.

4) Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkdéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
a podmioty te bgda braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajacy zada od
wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw oswiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia zgodnie z zatagcznikiem nr 6.




3. W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginatu [ub
kserokopii pos§wiadczonych za zgodnos$é z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniona,
z zachowaniem sposobu reprezentacji:

1) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
(zatacznik nr 9), albo
2) informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — zatacznik nr 8.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z wykonawcow oddzielnie.

4. Dokumenty niezb¢dne do zlozenia oferty - przedmiotowe:

1) wypehiony i podpisany formularz ofertowy - zalacznik nr 1,

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

4) formularz cenowy - zalgcznik nr 2,

5) wykaz ustug — zalgeznik nr 3,

6) os$wiadczenia Wykonawcy — zalaeznik nr 6, 7,

7) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej — zalgeznik nr 8,

8) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktére] mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 —
zalacznik nr 9,

9) pelnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz =z oferta. Przyjmuje sig, ze pelnomocnictwo do
ztozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
wszystkich dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze z tresci pelnomocnictwa
wynika inaczej,

10) w przypadku korzystania przez wykonawce z zasoboéw innych podmiotéw, nalezy dotaczyc
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby wykonania zamoéwienia zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,

11) jezeli wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w cz. IV pkt 1 ppkt 2, sktada dokument lub
dokumenty zgodnie z zasadg wskazang w czescei IV pkt 1.

5. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktérzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spelnienie przez Wykonawce
warunkdéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi, wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

6. Zamawiajacy, wezwie W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych
os$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

7. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o zamowienie, w takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich -w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.




8. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, wymaga si¢ od Wykonawcdw
sktadajacych wspolna oferte, dokumenty wymienione w czesci IV SIWZ:

a) w pkt 1 ppkt 112 — aby byly przedtozone przez kazdego Wykonawce,

b) dokument wymieniony w pkt 4 ppkt 1 czesci IV (formularz ofertowy) — winien by¢

przedtozony w imieniu wszystkich Wykonawcow.,

¢) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ust. 1 winno by¢ ztozone:

- tacznie przez wszystkich Wykonawcow spetiajacych warunki udziatu w postepowaniu albo przez

kazdego z Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

V. INFORMACJE 6] SP()SOBIE POROZUMEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spetianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o$wiadczen o braku
podstaw do wykluczenia, listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 prawo zamoéwien publicznych albo informacji o tym, ze wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej oraz pelnomocnictwa.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Domniemywa sig¢, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez wykonawce
zostalo mu doreczone w sposodb umozliwiajacy zapoznanie sie¢ wykonawcy z trescig pisma, chyba ze
wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposéb okreslony w pkt. 3 o$wiadczy, iz w/w wiadomosei nie
otrzymat.

5. Wykonawca moze zwro6ci¢ sie do zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faksem, wnioskiem
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pdéZniej jednak niz 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, na pi$mie na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania oraz umiesci taka informacj¢ na wlasnej stronie internetowej
(www.mopsbydgoszcz.pl-BIP), pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat
do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewezyk — w sprawach proceduralnych — pracownicy Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego MOPS.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia wadium przez Wykonawcoéw sktadajacych oferte.

VIL. WYMAGANIA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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VI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 05.03.2015 r.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.
2.

W

a

10.

11.

12.

13.

14.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, natomiast kazdy dokument skiadajacy sie na oferte

sporzadzony w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym

przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Tresé¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty z wylaczeniem

okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoréw przygotowanych przez zamawiajacego.

Wykonawca moze przedstawié¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one

zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

Oferta, a takze wszelkie skladane dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresie we wiasciwym

rejestrze).

W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane

w rejestrze, do oferty nalezy dotaczyé stosowne petlnomocnictwo dla tych osob. Petnomocnictwo

winno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczone] notarialnie za zgodnosé

z oryginatem kopii lub poswiadczone przez wykonawce.

Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczecia

identyfikujaca osobg sktadajaca podpis.

Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty, a w szczegblnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem itd. powinny by¢ parafowane przez osoby

wskazane w pkt 8 albo 9.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte musza by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby wskazane w pkt 8 lub 9.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co

do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie

poswiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych oferty

skladane w postepowaniu o zamdéwienie publiczne sg jawne i udostepnia sie je od chwili ich otwarcia,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa.

1) przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 j.t. z pdézn. zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do
ktérych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnodci,

2) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty,

3) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ww. ustawy
bedzie skutkowacd ich odtajnieniem,
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4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 i art. 96 ust 1 ustawy),
5) protokoét postepowania wraz z zatacznikami jest jawny, a oferty sa jawne od chwili ich otwarcia,
6) udostepnienie protokolu oraz zatacznikéw do protokotu odbywaé sie bedzie na ponizszych
zasadach:
a) osoba zainteresowana zobowiazana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny wniosek
o udostepnienie protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu (np. ofert),
b) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali niezwlocznie miejsce, termin
1 sposob udostepnienia protokotu i oferty, o czym poinformuje zainteresowanego w pisemnym
zawiadomieniu.

Wykonawca dostarcza oferte¢ w zamknietej nieprzezroczystej kopercie oznakowanej nazwa Wykonawcy,

zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz z napisem

oferta w postepowaniu na: Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym

1 zagranicznym na rzecz Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy oraz Powiatowego

Zespohll_ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Bydgoszczy. Nie otwieraé przed dniem 04.02.2015 r.

godz. 9°°.

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem skfadania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak skladana
oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”. Koperta
oznakowana dopiskiem ,,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie dotaczona
do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek)
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperta oznakowana w ten sposéb bedzie otwierana w
pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy w zakresie wycofania
oferty, oferty wycofane nie bedg odczytane.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
2. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie  polskiej.

XI. KOSZTY UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

XIL INFORMACJA O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w Rozdziale 1 Dziatu III ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XIII. INFORMACJA O ZAMIARZE USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO SYSTEMU

ZAKUPOW.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
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XIV. ADRES POCZTY FELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
ZAMAWIAJACEGO.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.

XV. AUKCJE ELEKTRONICZNE.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

XVI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy przy
ul. Ogrodowej 9 11 pietro pok. nr 43 do dnia 04.02.2015 r. - do godz. 9".

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie nie beda otwierane
1 zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie przez Komisj¢ Przetargowa zlozonych ofert nastapi — w obecnosci przybylych
Wykonawcow w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9, II pietro w dniu 04.02.2015 r. -
o godz. 9%

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcédw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

6. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktory nie bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o przestanie informacji
ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle niezwlocznie Wykonawcy.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w SIWZ, powinien w cenie brutto
ujaé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petlnego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz
uwzgledni¢ inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez niego.

2. W formularzu ofertowym nalezy podac:

a) cen¢ ofertowa brutto (cyfrowo 1 stownie) za wykonanie calosci przedmiotu zamdwienia,
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Ewentualne zaokraglenia nalezy dokonywa¢ do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z ogdlnymi
zasadami matematycznymi - np. 3,675 = 3,68.

4. Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

5. Oferty zostana sprawdzone przez Zamawiajacego pod katem bledéw arytmetycznych.

6. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych oczywiste

omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek.

XVIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowata sie nastgpujacymi kryteriami:

a) najnizsza cena ofertowa brutto (C) — 70 punktow

najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd ofert nieodrzuconych
C= x 70 pkt.

Cena brutto badanej oferty
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b) wyodrgbnione stanowisko obslugi klienta w zakresie uslug pocztowych, w placéwkach
prowadzacych inng dzialalno$¢ gospodarcza niz §wiadczenie ustug pocztowych — 15 pkt

Ocena ofert wg ww kryterium zostanie dokonana nastepujaco:
- 15 pkt — wyodregbnione stanowisko obstugi klienta
- 0 pkt — brak wyodrebnionego stanowiska obstugi klienta.

Ilo$¢ punktéw w niniejszym kryterium bedzie przyznana na podstawie zalacznika nr 4 do SIWZ.
W odniesieniu do omawianego kryterium nie stosuje si¢ art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

¢) doSwiadczenie wykonawecy ( ilo§¢ wykonanych/wykonywanych uslug odpowiadajacych
rodzajem przedmiotu zamoéwienia) — 15 pkt
[lo$¢ punktéow w tym kryterium otrzyma wykonawca, ktéry wykaze, ze wykonat lub wykonuje
nalezycie ustugi odpowiadajace rodzajowi przedmiotu zamdwienia. Za ustugi o charakterze
podobnym do przedmiotowego Zamawiajacy uzna $wiadczenie ushug pocztowych o wartosci co
najmniej 100 000,00 zt kazda.
Ilos¢ punktéw w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Lp. Liczba swiadczonych ustug Liczba punktéw
1. 1-7 5 pkt
. 8-14 10 pkt
3. 15 i powyzej 15 pkt

Ustugi, wskazane do obliczenia punktéw w kryterium do$wiadczenie wykonawcy nie moga by¢
tymi samymi ustugami, ktére byly wskazane na potrzeby spelnienia warunku udziatu
w postgpowaniu. W sytuacji gdy wykonawca na potrzeby przyznania punktacji w niniejszym
kryterium przedstawi ustugi wskazane juz na potrzeby spelnienia warunku udziatu w postepowaniu,
ustugi te nie zostang uwzglednione przy przyznawaniu punktacji w omawianym kryterium.

Ww ustugi w omawianym kryterium Wykonawca wykaze w zataczniku nr 5. Do wykazanych
ustug nalezy dolaczy¢ dowody potwierdzajace nalezyte ich wykonanie. W odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug poswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W odniesieniu do uslug wymienionych dla obliczenia punktéow w kryterium do$wiadczenie
wykonawcy nie bedg mialy zastosowania przepisy art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg ilo§¢ punktéw po ich
zsumowaniu we wskazanych kryteriach.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z NiZSza cena.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, a takze dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci
z wyjatkiem okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5.

Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
w tych sprawach wystepowac z wlasnej inicjatywy.

Dopuszcza si¢ poprawianie w tresci oferty i zatacznikach do niej oczywistych omylek pisarskich oraz
oczywistych omytek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omytki rachunkowe i oczywiste
omylki pisarskie zostana poprawione zgodnie z zasadami wynikajacymi z art. 87 ust. 2 pkt 1 i 2
ustawy Prawo zamowien publicznych.
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7. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil sie
na poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega odrzuceniu.

8. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ w formie pisemnej do wiasciwego Wykonawcey o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysokos¢ ceny.

9. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria oceny ofert.

10. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty
o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna
punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktdrych mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie.

12.Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego
zamiesci na stronie portalu Urzedu Zamowien Publicznych ogloszenie o zawarciu umowy.

13.Postgpowanie o udzielenie zamo6wienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach okreslonych w art.
93 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

14. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcdw, ktérzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu skladania ofert,

b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIX. INFORMACIJE O F ORMALNOSCiACH JAKIE POWINNY ZOSTAC SPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdOwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia powzigcia przez Wykonawcoéw informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (powyzszy
termin nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pkt la i pkt 3a ustawy
— prawo zamoéwien publicznych).

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Ze zachodza przeslanki do uniewaznienia
postepowania.

XX. ISTOTNE DLA STRON PQSTANOWIENIA KTORE ZOSTANA WPROWADZGNE })O
TRESCI ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE ZA&&OWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI ALBO WZOR UMOWY, JEZELI | ZAMAWIAJACY WYMAGA oD




WYK(}NAWCY ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

Zataczony do SIWZ wzér umowy nie podlega negocjacjom — zalacznik nr 10.

2. Wszelkie przyszle zobowiazania Wykonawcy zwiazane z realizacja umowy beda wynikaly
ze zobowiazan proponowanych w ofercie oraz z umowy, bedacych zalacznikami do materiatow
przetargowych.

3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych,
w kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowiefi zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey tylko
w przypadku, gdy zmiany beda wynikaly z przyczyn, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, tj:

a) zmiana ustawowej stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — warto$é umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT,
b) zmiany przepiséw prawa powszechnie obowiazujacych, w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamoéwienia lub $wiadczenia stron,
¢) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszezony przez obowiazujace przepisy Prawa pocztowego.
Zmiana umowy bedzie dokonana anecksem w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ok

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktérych interes prawny w zwiazku z postgpowaniem
0 zaméwienie publicznie doznal uszczerbku przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI, Rozdziat 2 ustawy Pzp.

Bydgoszcz, dnia &Y. QA 2015 . Zatwierdzit

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy -zal. nrl
2. Formularz cenowy -zal nr2
3. Wykaz ushig -zat. nr3
4.  O$wiadczenie o stanowisku -zal. nr4
5. Doswiadczenie wykonawcy/wykaz ustug -zal. nrs
6. Oswiadczenia - zat. nr 6,7
7. Informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej - zat. nr 8
8. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,

o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 -zal. nr 9
9. Wzér umowy - zat. nr 10
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