Nr sprawy: DOA.271.12.2013

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

/zwana dalej w tekscie w skrocie SIWZ, sporzadzona na podstawie art. 10 ust. 1
i art. 36 ust. 1 i2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zaméwien publicznych —
Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 j.t. z pézn. zm. /

Przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestnikow projektu systemowego
»Krok do przodu” realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy wspolfinansowanego

ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego -
w trybie przetargu nieograniczonego dla zarfléwienia o wartosci mniejszej od kwot

okreslonych w przépisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych




Nazwa I adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

~tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udzielenia zamowienia: _ :
Zamowienie zostanie udziclone w trybie przetargu nieograniczonego dla zamdwienia o wartosci
mniejszej od kwot okreslonych w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
7z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
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1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
Przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestnikdw projektu systemowego ,.Krok do
przodu” realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskicj w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Liczba uczestnikow ma charakter szacunkowy i Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
prawnej oraz finansowej za niewykonanie szacunkowego planu iloci uczestnikdw.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgcznik nr 2.

Wspélny Stownik Zaméwien CPV:
- kod CPV - 80533100-0 - ustugi szkolenia komputerowego
80533200-1 - kursy komputerowe
80533000-9 — ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi
szkoleniowe |
2. Opis zamowienia jezeli Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert cze¢Sciowych.
W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych,
0 ktérych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy oraz okoliczno$ci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwieh uzupehlniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszy
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy ni¢ dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5. W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcom, wykonawca zobowiazany
jest do wskazania w ofercie tej czgséci zamowienia, ktorej realizacj¢ powierzy podwykonawcy.

W przypadku braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat
zamowienie bez udziatu podwykonawcow.

1. Termin realizacji zamowienia: sierpien 2013 r. — pazdziernik 2013 r.



1. O udzielenic zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
okreslone art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dot.:

a) posiadania wiedzy i do$wiadczenia — Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli
Wykonawca dostarczy wykaz 2 wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych gléwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, polegajacych na przeprowadzeniu 2 kurséw komputerowych dla osob
zagrozonych wykluczeniem spolecznym o wartocei minimum 50 000,00 zt (kazda ustuga)
oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie -
zgodnie z §1 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ skladane

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie, zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkladania dowod6w, o ktérych mowa powyzej.

. Pojecie grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym:
Do grup spotecznych, znajdujacych sie w szczegélnie trudnej sytuacji na rynku pracy w Polsce
zalicza si¢ kobiety (przede wszystkim powracajace na rynek pracy po okresie dezaktywizacji,
zwiazanej z opieka nad dzieckiem), osoby miode (20-24 lata), osoby po 50. roku Zzycia z niskim
poziomem kwalifikacji zawodowych lub niskim poziomem wyksztalcenia, a takze osoby dlugotrwale
bezrobotne i niepetnosprawne. Sa to grupy o szczegdlnych potrzebach w obszarze edukacji oraz
‘rynku pracy i integracji spolecznej, do ktérych skierowano odpowiednie dzialania w ramach PO KL.
Grupy spoteczne znajdujace si¢ w szczegdlnej sytuacp na rynku pracy:
- osoby bezrobotne do 25 roku Zycia;
- osoby dlugotrwale bezrobotne lub kobiety, ktore nie podjely zatrudnienia po urodzeniu dziecka
- 0soby bezrobotne powyzej 50 roku zycia
- osoby bezrobotne bez kwalifikacji zawodowych, bez do$wiadczenia zawodowego lub bez
wyksztalcenia wyzszego
- osoby bezrobotne, ktére po odbyciu kary pozbawienia wolnosci nie podjgly zatrudnienia
- niepelnosprawne osoby bezrobotne :

b) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia: |

- potencjal techniczny - Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli
Wykonawca wykaze dysponowanie zestawami komputerowymi minimum 60 dla 4
grup jednoczes$nie odbywajacych kurs wraz z dostgpem do internetu wg zalacznika nr
5,
- wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamodwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia,
niezb¢dnych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami wediug
zalacznika nr 3. Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli kazda z oséb
prowadzaca zajg¢cia bedzie spetnia¢ wymagania tacznie:
- wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (informatyczne) — minimum licencjat,



- co najmniej 3 przeprowadzone szkolenia/kursy komputerowe dla osob doroslych,
w tym 1 szkolenie przeprowadzone dla 0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spelnia
— nie spetnia na podstawie o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegoélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbeédnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada
zlozenia nastgpujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 6
2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji

o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru Iub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed upltywem terminu skladania ofert
3)jezeli Wykonawea ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,
4) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 3 zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym  albo organem samorzgdu zawodowego lub  gospodarczego
odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.
2. W celu wykazania spehienia warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcey w okolicznosciach, o ktdrych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp nalezy zlozy¢ nastgpujace dokumenty w formie oryginatu
lub kserokopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobg
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

1) listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.

2 pkt 5 (zatacznik nr 9), albo

- 2) informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej — zalacznik nr 8

3. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
~ ustawy Zamawiajacy zada zlozenia nastepujgcych dokumentéw:

1) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez

wykonywanych gitéwnych ustug w zakresic niezbgdnym do wykazania spetniania warunku
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wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,

z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi

zostaty wykonane oraz zataczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane

nalezycie - zalacznik nr 4

Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca dostarczy:

- wykaz 2 wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym okresie,
polegajacych na przeprowadzeniu 2 kurséw komputerowych dla osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym o warto$ci minimum 50 000,00 zt (kazda usluga) oraz
zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zgodnie
z §1 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadaé zamawiajacy ‘od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego uslugi wskazane
w wykazie, zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedkiadania dowodow o ktérych mowa powyzej.

2) wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do
wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami spelniajacy wymogi zapisane w cz.
III SIWZ pkt 1 lit. b — zatacznik nr 3 '

3) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ustug w celu wykonania zamoéwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi
zasobami — zalacznik nr 5
3) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatlu w postgpowaniu — zatacznik nr 7
4) pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji
niezbe¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
(dotyczy to: wiedzy i do§wiadczenia; osobach zdolnych do wykonania zamowienia innych
podmiotow zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp).

W przypadku gdy mny podmiot odda wykonawcy do dyspozycji swoja wiedze
i doswiadczenie to z przedmiotowego zobowiazania musi wynikaé, ze podmiot ten bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu czgsci zamdwienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych
podmiotéw w stopniu niezb¢dnym dla nalezytego wykonania zamdéwienia oraz oceny, czy
- stosunek laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, moze zadaé:
a} dokumentéw dotyczacych w szczegolnosei:

— zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

— sposobu  wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia,
— charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,
— zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia.



5. Dokumenty niezb¢dne do zlozenia oferty — przedmiotowe:
1) -wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zalgcznik nr 1

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralngj ewidencji 1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu
skladania ofert,

3) wykaz 0s6b - zalgcznik nr 3
W przypadkach losowych — niezaleznych od Wykonawcy — ma on prawo do skierowania
do prowadzenia zaje¢ o0s6b innych niz wymienione w wykazie, pod warunkiem
posiadania przez te osoby stosownych kwalifikacji oraz poinformowania Zamawiajacego

~ 1przedlozeniu stosownych dokumentow.

4) wykaz ushug — zalgcznik nr 4

5) wykaznarzedzi — zalgeznik nr S :
W przypadkach losowych, niczaleznych od Wykonawcy, ma on prawo do zmiany sali
szkoleniowej, ktéra musi speilnia¢ whrunki okre$lone w siwz i poinformowaé o tym

- Zamawiajgcego przedkladajac stosowne dokumenty.

6) o$wiadczenia Wykonawcy — zalageznik nr 6, 7

7) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej —zalgcznik nr 8

8) lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 —zalacznik nr 9

9) program kursu z uwzgle¢dnieniem tematyki i godzin szkolenia

10) petnomocnictwo do ztozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Przyjmuje si¢, Ze petnomocnictwo do
zlozenia oferty upowaznia réwniez do poswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem kopii
wszystkich dokumentow skladanych wraz z oferta, chyba, Zze z tresc1 pelnomocnictwa
wynika inaczej.

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktoérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace biedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZzenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby unicwaznienie
postgpowania. Zlozone na wezwanic Zamaw1ajqcego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdzac spelnienie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie
przez oferowane dostawy, wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego, nie poézniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

7. Zamawiajacy, wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo
zamodwien publicznych.

8. Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o zamodwienie, w takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W celu potwicrdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, wymaga. si¢ od
Wykonawcow skladajgcych wspdlna oferte, dokumenty wymienione w czesci IV SIWZ
a) w pkt 1 ppkt 1 i 2 — aby byly przedtozone przez kazdego Wykonawece,
b) dokument wymieniony w pkt 5 ppkt 1 czesci IV (formularz ofertowy) — winien by¢
przedtozony w imieniu wszystkich Wykonawcéw.
¢) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu art. 22 ust. 1 winno by¢
ztozone:



" - lacznie przez wszystkich Wykonawcdw spetniajacych warunki udziatu w postgpowaniu albo
przez kazdego z Wykonawcéw ubiegajgcych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia

Jezeli oferta Wykonawcc’)w wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

ju—y

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oswiadczen

' i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spemianie przez oferowany przedmiot zamowienia
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia,
listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 albo informacji o tym, 7e wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej oraz
pelnomocnictwa.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

_ ‘otrzymania.

4. Domniemywa sig, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez
wykonawcg zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy
z tre§cia pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia
otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony
w pkt 3 oswiadczy, iz ww wiadomosci nie otrzymal.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego, z przekazanym pisemnic lub faksem,
wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, na pi$mie na zadane pytanie,
przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci
taka informacje na wilasnej stronie internetowej (www.mopsbydgoszez.pl-BIP), pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynal do zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zcbrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia

tresci SIWZ.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewczyk — w sprawach proceduralnych — pracownicy Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego

- Emilia Przybylo — w sprawach merytorycznych — koordynator projektu systemowego ,,Krok do
przodu”

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku Wnoszema wadium przez Wykonawcéw skladajgcych
oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy przez Wykonawceg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 23.07.2013 r.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

2. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

3. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z wylaczeniem okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte, w jednym

- egzemplarzu, pod rygorem wykluczenia z postgpowania.

6. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie odrecznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem,
komputerowo lub na maszynie do pisania. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym - zalacznik nr 1 do SIWZ. Do
oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami ez¢sci IV SIWZ.

8. Oferta, a takze wszelkie sktadane dokumenty, o§wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe
lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresie
we wlasciwym rejestrze). | |

9. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen i dokumentdéw przez osoby inne niz wskazane
w rejestrze, do oferty nalezy dolaczyé stosowne pelnomocnictwo dla tych osob.
Pelnomocnictwo winno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub pos§wiadczonej notarialnie
za zgodnos¢ z oryginalem kopii lub pos§wiadczone przez wykonawce.

10. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny byé czytelne albo opatrzone
pieczecig identyfikujaca osobe sktadajaca podpis.

11. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez osoby wskazane
w pkt 8 albo 9. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu

~(np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).

12.Dokumenty nalezy skiada¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczone] za zgodno$é
Z oryginatem przez osoby wskazane w pkt 8 Iub 9.

13. W przypadku ztozenia przez Wykonawcg kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej
watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie pos§wiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

14. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych
oferty skladane w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne i udostepnia si¢ je od
chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, je§li Wykonawca, nie pdzniej
an w terminie skfadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

a) przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kw1etn1a
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze
Zzm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto§¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufhosci,

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez. Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty,



'i.

c) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy bedzie skutkowa¢ ich odtajnieniem,
d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania

zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoscei zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4

1 art. 96 ust 1 ustawy),

¢) protokdt postepowania wraz z zatacznikami jest jawny, a oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia,

f) udostepnienie protokolu oraz zatacznikow do protokolu odbywaé si¢ bedzie na
ponizszych zasadach:

a) osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny
wniosek o udostepnienie protokohu lub/i zatacznikéw do protokolu (np. ofert),

b) po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali niezwlocznie
miegjsce, termin i sposob udostepnienia protokohu i oferty, o czym poinformuje
zainteresowanego w pisemnym zawiadomieniu.

Wykonawca dostarcza ofert¢ w zamknigte] nieprzezroczyste] kopercic oznakowanej

- nazwa  Wykonawey, zaadresowane] na: Miejski - Osrodek Pomocy  Spotecznej,

ul. Ogrodowa 9, 85-043 Bydgoszcz z napisem oferta w postgpowaniu na: Przeprowadzenie

kursu komputerowego dla uczestnikow' projektu systemowego ,Krok do przodu”
realizowanego przez MOPS w Bydgoszczy wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego. Nie otwiera¢ przed dniem

24.06.2013 r. godz. 9°°

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem skiadania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad jak

- sktadana oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,,ZMIANA”.
Koperta oznakowana dopiskiem ,ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostanie dolaczona do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sig
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperta
oznakowana w ten sposéb bedzie otwierana w pierwszej kolenosci. Po stwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie
beda odezytane.

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
2. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie
polskie;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktorej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w Rozdziale 1 Dziatu III ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna,

i I Bt R

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszezy przy
ul. Ogrodowe;j 9 II pietro pok. nr 43 do dnia 24.06.2013 r. - do godz. 9.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyZej terminie nie beda
otwierane i zostana niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie przez Komisj¢ Przectargowa zlozonych ofert nastapi — w obecnosci
przybylych Wykonawcdw w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9 pokdj nr 43,
11 pietro w dniu 24.06.2013 r. - 0 godz, 9°°

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jakq zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

6. Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktéry nie
bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajacego z wnioskiem
o przestanie informacji ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy
przesle niezwlocznie Wykonawcy.,

1. W formularzu ofertowym nalezy podac ceng ofertows brutto (cyfrowo i stownie) za 1
uczestnika szkolenia

2. Cena okre$lona przez Wykonawce obowiazuje na okres waznosci zamowienia i nie podlega
zmianie.

3. Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych omytki
wymienione w podanym artykule.

1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowala sie kryterium:
a) najnizsza cena jednostkowa brutto za 1 uczestnika szkolenia (C) - 100 punktéw
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2. Ocena ofert zostanie dokonana z zastosowaniem obliczen matematycznych i ustalonej

punktacji.
Kryterium ceny bedzie oceniane wg wzoru:

minimalna cena ofertowa brutto za 1 uczestnika szkolenia
sposrod ofert nieodrzuconych
C = S x 100 pki.

Cena brutto za 1 uczestnika szkolenia badane) 'oferty

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktow.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tredci ztozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozongj oferty a takze dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci z wyjatkiem okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5.

4. Tnicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznie do Zamawiajacego. Wykonawca nie moze
w tych sprawach wystgpowac z wlasnej inicjatywy. _ _

5. Dopuszcza si¢g poprawianie w freSci oferty i1 zatacznikach do niej oczywistych omylek
pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omylki
rachunkowe i oczywiste omylki pisarskie zostang poprawione zgodnie z zasadami
wynikajacymi z art. 87 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace]
istotnych zmian w tresci oferty, o ktére} mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega
odrzuceniu. -

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci si¢ w formie pisemnej do wlasciwego Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych eclementéw oferty majacych wplyw na
wysokosé ceny.

8. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

9. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom ustawy Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostala oceniona jako

- najkorzystnigjsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

10. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe i adres siedziby Wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano 1 uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firm), siedziby
1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje; '

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne -
1 prawne,

¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktorego uptywie umowa
W sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta
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11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktérych mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
- dostepnym w swojej siedzibie.
12. Zamawiajacy niezwlocznic po zawarciu, umowy w sprawie przedmlotowego zamowienia
publicznego zamiesci na stronie portalu Urzgdu Zaméwien Publicznych ogloszenie
0 Zawarciu umowy.
13. Postepowanie o udzielenic zamoéwienia publicznego uniewaznia sig w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
14. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali si¢ o udziclenie zamodwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
- uplywem terminu skladania ofert,
- b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania
ofert podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie krotszym niz
5.dni od dnia powzigcia przez Wykonawedw informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
(powyzszy termin nie musi by¢ zachowany w przypadku, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt
la i pkt 3a ustawy — prawo zamowieni publicznych), jednak nie pdzniej niz przed upltywem
terminu zwigzania oferta. '

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i termlme podpisania umowy

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposroéd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba zc¢ zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania. '

1. Zalaczony do SIWZ wzdr umowy nie podlega negocjacjom — zalacznik nr 10. _

2. Wszelkie przyszle zobowiazania Wykonawcey zwiazane z realizacja umowy beda wynikaly
ze zobowigzan proponowanych w ofercie oraz z umowy, quqcych zalacznikami do
materialéw przetargowych.

3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
w kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy tylko

w przypadku, gdy zmiany beda wynikaly z przyczyn, ktorych nie mozna bylo przewidzieé

w chwili zawarcia umowy, tj:

a) zmiana lub przedhuzenie terminu realizacji szkolenia
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Warunki zmian:

- inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

- uzasadnicnie zmian — prawidtowa realizacja przedmiotu umowy

- forma zmian — aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wynagrodzenie za realizacj¢ zamowienia platne bgdzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy po zrealizowaniu kursu w grupie w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajacego wraz z pelng dokumentacja (m.in. listy obecnosci, potwierdzenie odbioru
materiatow szkoleniowych, otrzymanie obiadu w formie drugiego dania z napojami oraz
poczestunku — napoje gorace/zimne przez beneficjentéw).

Kazdemu Wykonawcy oraz innym osobom, ktorych interes prawny w zwiazku z postgpowaniem
o zamdwienie publicznie doznal uszczerbku przystuguja sSrodki ochrony prawnej okre$lone
w Dziale VI, Rozdzial 2 ustawy Pzp.
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1. Formularz ofertowy -zal nor 1

2. Wykaz oséb -zal. nr 3

3. Wrykaz ustug : - zal. nr 4

4 Wykaz narzedzi -zal. nr 5

5. Oswiadczenia Wykonawcy -zal nr 617
6. Informacja -zal nr 8

7. Lista -zal. nr 9

8. Wazdr umowy - zal. nr 10
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