Nr sprawy: DOA.271.11.2013

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

/zwana dalej w tekscie w skrécie SIWZ, sporzadzona na podstawie art. 10 ust. 1
i art. 36 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych —
Dz, U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 j.t. z pézn. zm. /

Zakup i dostawa w okresie od 01.07.2013 r. do 30.06.2014 r.
artykuléw biurowych dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszezy
w trybie przetargu nieograniczonego od 14.000 EURO do progow unijnych




Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne;j
ul. Ogrodowa 9

85-043 Bydgoszcz

tel. 52 325-44-10 fax. 52 325-44-22

Tryb udzielenia zamdwienia:
Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci szacunkowej

od 14 000 euro do progdéw unijnych.

1. Przedmiotem zamo6wienia jest:

Zakup i dostawa w okresic od 01.07.2013 r. do 30.06.2014 r. artykuléw biurowych dla potrzeb
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

Cze$é nr 1 — Zakup i dostawa w okresie od 01.07.2013 r. do 30.06.2014 r. artykuléw biurowych dla
potrzeb Miejskicgo Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

Czes¢ nr 2 — Zakup i jednorazowa dostawa artykutéw biurowych dla potrzeb Biura Projektu
wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
i ROPS-6w realizujacych projekt.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoséé przedstawienia w ofercie asortymentu rownowaznego (innego niz -
podany ,z nazwy” przez Zamawiajacego W opisie przedmiotu zamoéwienia) pod warunkiem,
iz. oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach technicznych,
jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia dla Czeéei nr 1 stanowi zalgeznik nr 2, a dla Czesci nr 2
stanowi zalgcznik nr 3.

Wspolny Stownik Zaméwien CPV:

22600000-6 Tusz

22850000-3 Skoroszyty i podobne wyroby
22851000-0 Skoroszyty

22993200-9 Papier termoczuty lub tektura
22993400-1 Papier lub tektura faliste
30192000-1 Wyroby biurowe

30192100-2 Gumki

30192121-5 Dhugopisy kulkowe
30192122-2 Pi6éra wieczne

30192125-3 Pisaki

30192130-1 Otowki

30192133-2 Temperowki do otowkow
30192160-0 Korektory

30192340-6 Tasmy do faksow
30192800-9 Etykiety samoprzylepne
30192930-9 Korektory w piorze
30193900-7 Podpd6rki na dokumenty
30195000-2 Tablice

30195911-1 Akcesoria do tablic do pisania



30197100-7 Zszywki, gwozdziki z szerokim ebkiem, pinezki kreslarskie
30197200-8 Skoroszyty kolowe 1 spinacze do papieru

30197320-5 Zszywacze

30197330-8 Dziurkacze

30197630-1 Papier do drukowania

30197642-8 Papier fotokopiujacy i kserograficzny

30197644-2 Papier kserograficzny

30199230-1 Koperty

30199310-6 Wytlaczany lub perforowany papier do drukowania
30199500-5 Segregatory, pudelka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
30234300-1 Plyty kompaktowe (CD)

30234400-2 Uniwersalne dyski wideo (DVD)

30237430-2 Markery

37822100-7 Kredki

39241200-5 Nozyczki

39292500-0 Linijki

44812300-8 Farby do celéw szkolnych

2. Opis zaméwienia jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
W ninicjszym  postepowaniu  Zamawiajacy dopuszcza  skladanie ofert czeSciowych,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy oraz okolicznoSci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich.

Zamawiajacy nic przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgeych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku
braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal zamowienie bez

udziatu podwykonawcow.

Termin realizacji zamdwienia:
1. czes¢nr 1 —od 1 lipca 2013 r. do 30 czerwca 2014 r.
2. czesé nr 2 — jednorazowo.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja  warunki
okreslone art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, dot.:

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajacy uzna speilnienie tego warunku, jezeli
Wykonawca dostarczy wykaz co najmniej 2 dostaw polegajacych na dostawie artykutdéw
biurowych wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wyk{onane,

oraz zataczenic dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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Ocena spetniania w/w warunkow dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia — nie
spetnia na podstawie o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodnic
zamawiajgcemu, Ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamodwienia
Wykonawcy w okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada zlozenia
nastepujacych dokumentow:

1
2)

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zalacznikiem nr 6,

aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru Iub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego
nie wezesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

4)

Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1-2, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnoéci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

dokumenty, o ktdérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigcy przed

uplywem terminu sktadania ofert. Natomiast dokument, o ktéorym mowa w lit. b powinien by¢

wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu skladania ofert.

5) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

migjsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 zast¢puje si¢ je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktdérym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania lub przed
notariuszem.

2. W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe upowazniong,
z zachowaniem sposobu reprezentacii:

1y

2)

liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktoérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
(zatgcznik nr 8), albo
informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej — zalacznik nr 7

3. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkéow, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy
Zamawiajacy zada zfozenia nastepujacych dokumentow:

1)

wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
glownych 2 dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
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okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, zgodnie z
zalgezmikiem nr 4,

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi wskazane
w wykazie, zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodéw o ktérych mowa powyzej.

2) oéwiadezenic o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgeznik nr 5

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zamawiajacy, w celu
oceny, czy wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, moze zada¢ dokumentow dotyczacych w szezeg6Inosci
a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b)

c)
d)

sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

charakteru stosunku, jaki bedzie faczyt wykonawce z innym podmiotem,

zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

5. Dokumenty niezbedne do zlozenia oferty — przedmiotowe:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zalgceznik nr 1

wypelniony i podpisany formularz cenowy:

dla Cze$ci Nr 1 — zalgeznik nr 2,

dla Czesci Nr 2 — zalacznik nr 3,

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnoéci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

wykaz 2 wykonanych dostaw — zalacznik nr 4,

o$wiadczenia Wykonawcy — zalacznik nr 51i 6,

informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — zalgeznik nr 7,

lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 -
zalacznik nr 8

petnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz =z oferta. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do
zlozenia oferty upowaznia réwniez do po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
wszystkich dokumentéw skladanych wraz z oferta, chyba, ze z treSci pelnomocnictwa
wynika inacze;.

6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokument6w, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktorzy nie zlozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konicczne byloby uniewaznienic postepowania. Zlozone na wezwanie
Zamawiajacego oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnienie przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

7. Zamawiajacy, wezwie w wyznaczonym przez sicbie terminie, do ztozenia wyjasniefi dotyczacych
o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o zaméwienie, w takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udziclenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.



W celu potwierdzenia spelnienia warunkow. udziatu w postgpowaniu, wymaga si¢ od Wykonawcow

sktadajacych wspdlng ofertg, dokumenty wymienione w czgsci IV SIWZ:

a) wpkt1ppkt1i2— aby byly przedlozone przez kazdego Wykonawce,

b)  dokument wymieniony w pkt 5 ppkt 1 czgsci IV (formularz ofertowy) — winien by¢ przediozony
w imieniu wszystkich Wykonawcow.

c) os$wiadczenic o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu art. 22 ust. 1 winno by¢ zlozone -
lacznie przez wszystkich Wykonawcow spetniajgcych warunki udzialu w postgpowaniu albo przez
kazdego z WykonawcOw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenic zaméwienia

Jezeli oferta Wykonawcow wspllnie ubicgajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujacej wspoltprace tych Wykonawcow.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na wicdze
i doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do wykonania zaméwienia lub zdolno$ci finansowe
innych podmiotéw, ktore beda braly udzial w realizacji czg$ci zaméwienia, na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia.

1. W postepowaniu o udziclenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 2.

2. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym os$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajagcych speinianic warunkéw udziatu w postgpowaniu, oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie przez oferowany przedmiot zamowienia wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, o$wiadczen o braku podstaw do wykluczenia, listy podmiotow
nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej, o kiérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 albo informacji
o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej oraz petnomocnictwa.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wrykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostatlo mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z treScig pisma, chyba ze
Wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w pkt 3 oé$wiadczy, iz w/w wiadomoS$ci nie
otrzymat.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faksem, wnioskiem
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pdzZniej jednak niz 2 dni przed
uptywem terminu skiadania ofert, na pismic na zadane pytanie, przesylajac tre$¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka informacje na wlasnej stronie internetowe;j
(www.mopsbydgoszez.pl - BIP), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
wptynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnicnia tresci
SIWZ.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:

Malgorzata Jekel i Sylwia Szewczyk — w sprawach proceduralnych

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wnoszenia wadium przez Wykonawcow skladajacych oferte.



Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dmi, tj. do dmnia 27.06.2013 r.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.

11.

12,

13.

14.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, natomiast dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy

zZhozyé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

z wylaczeniem okolicznosei, o ktorych mowa w art. 93 ust. 4 ustawy.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng ofert¢, w jednym

egzemplarzu, pod rygorem wykluczenia z postgpowania.

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie odrecznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem,

komputerowo lub na maszynie do pisania. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym - zalaeznik nr 1 do SIWZ. Do oferty

nalezy zalgczy¢ wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami czesci IV SIWZ.

Oferta, a takze wszelkie skladane dokumenty, o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub

osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (stosownie do zapisu w tym zakresie we

wlasciwym rejestrze).

W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane

w rejestrze, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo dla tych osob. Pelnomocnictwo

winno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnosé

z oryginatem kopii lub poswiadczone przez wykonawce.

Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczecia

identyfikujgcg osobe sktadajaca podpis.

Zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez

wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem itd. Powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc

z oryginatem przez osoby wskazane w pkt 8 lub 9.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce kopii dokumentu nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co

do jej prawdziwo$ci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie

poswiadczonej kopii przedmiotowego dokumentu.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych oferty

skiadane w postepowaniu 0 zaméwienie publiczne sg jawne 1 udostgpnia si¢ je od

chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, je§li Wykonawca, nie pozniej niz w terminie

sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.

a) przez tajemnicg przedsigcbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, orgamzacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podjal niezb¢dne dziatania w celu zachowania ich pouthosci,
b) Zamawiajagcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez

Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty,



¢) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu w/w
ustawy bedzie skutkowac ich odtajnieniem,

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 i art. 96 ust 1

ustawy),

¢) protokot postepowania wraz z zalgcznikami jest jawny, a oferty sg jawne od chwili ich
otwarcia,

f) udostepnienie protokotu oraz zalacznikéw do protokolu odbywaé si¢ bedzie na pomzszych
zasadach:

— osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego pisemny
wniosek o udostepnienie protokotu lub/i zatacznikdéw do protokotu (np. ofert),

— po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali niezwlocznie miejsce,
termin 1 sposob udostepnienia protokohu 1 oferty, o czym poinformuje zainteresowanego
w pisemnym zawiadomieniu.

Wykonawca dostarcza oferte w zamknigte] nieprzezroczystej kopercie oznakowane] nazwa
Wykonawcy, zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-043
Bydgoszcz z napisem oferta w postgpowaniu na: ,,Zakup i dostawa w okresie od 01.07.2013 r. do
30.06.2014 r. artykuléow biurowych dla potrzeb Miejskiege Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bydgoszezy.” Nie otwieraé przed dniem 29.05.2013 r. godz. 9°*”

15. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania

' koperty.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp., przed terminem sktadania ofert.

17. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak skladana
oferta, tj. w jednej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”. Koperta
oznakowana dopiskiem ,,ZMIANA” zostanic otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostanie dolgczona
do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed uplywem  terminu  skladania ofert wycofaé si¢
Z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak
wprowadzanie zmian i1 poprawek) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperta oznakowana
w ten sposob bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania
wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszezonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty
z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

1. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
2. Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcag beda prowadzone w walucie polskiej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9a oraz
w Rozdziale 1 Dzialu III ustawy Prawo zaméwien publicznych.



1.

2.

3.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Migjskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Bydgoszczy przy
ul. Ogrodowej 9 11 pigtro, pok. nr 46 do dnia 29.05.2013 r. - do godz. 9",

Wszystkic oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym wyzej terminie nie beda otwicrane
i zostana niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

Publiczne otwarcie przez Komisje Przetargowa zlozonych ofert nastapi — w obecno$ci przybylych
Wykonawcow w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9, II pigiro w dniu 29.05.2013 r.
- 0 godz. 93¢

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczycC
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca, ktory nic bedzie
obecny przy otwieraniu ofert moze wystapi¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji
ogloszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle niezwlocznie Wykonawcy.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w SIWZ, powinien w cenie brutto
uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz
uwzglednié inne oplaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.
W forimularzu ofertowym nalezy podaé ceng ofertowa brutto (cyfrowo i stownie) za wykonanie
catosci przedmiotu zamowienia.

Ewentualne zaokraglenia nalezy dokonywaé do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z ogdlnymi
zasadami matematycznymi - np. 3,675 = 3,68

Cena ofertowa podawana w formularzu ofertowym winna obejmowaé sume wszystkich wartosci
ogdlnych brutto dla poszczegdlnych jednostek (ogédtem kwota brutto spod kazdej tabelki) zgodnie
z zatgcznikiem 2 lub/i 3.

Cena ofertowa okreslona przez Wykonawce musi byé jednoznaczna i ostateczna. Zostanie
wprowadzona do umowy jako chowiazujace strony wynagrodzenie niezmienne przez okres realizacji
zadania.

Kosztorysy ofertowe zostang sprawdzone przez Zamawiajgcego pod kgtem bledéw arytmetycznych
i pisarskich.

Zamawiajacy poprawi zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.



1. Przy wyborze oferty Komisja Przetargowa bedzie kierowata sig kryterium ceny brutto za realizacje
przedmiotu zaméwienia obliczonej przez wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
zasadami okre$lonymi w rozdziale XVII SIWZ i podanej w formularzu ofertowym.

Lp. Kryterium zasadnicze Opis Waga — udzial
_ W ocenie
1. Cena oferty Cena oferty (z podatkiem VAT) za 100%

realizacje przedmiotu zamOwienia, na
ktorg powinny skltadaé sie wszelkie
koszty ponoszone przez wykonawce

2. Ocena ofert zostanie dokonana z zastosowaniem obliczen matematycznych i ustalonej punktacii.

Kryterium ceny bedzie oceniane wg wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
O mmmeen - x 100 pkt.

Cena brutto oferty badane;j

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanic oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska

najwiekszg ilo$¢ punktéw przyznanych w ramach ustalonego kryterium.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresei
zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonaweg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty a takze dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z wyjatkiem
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 5.

5. Inicjatywa udzielenia wyjasnien nalezy wylacznic do Zamawiajacego. Wykonawca nie moie
w tych sprawach wystepowa¢ z wlasnej inicjatywy.

6. Dopuszcza sie poprawianie w tredci oferty i zatacznikach do niej oczywistych omylek pisarskich oraz
oczywistych omylek rachunkowych i innych omylek. Oczywiste omytki rachunkowe i oczywiste
omyiki pisarskie zostang poprawione zgodnie z zasadami wynikajacymi z art. 87 ust. 2 pkt 112
ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sig
na poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych
zmian w treéci oferty, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy podlega odrzuceniu.

8. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zambOwienia, zwréci sie w formie pisemnej do wilasciwego Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasniefi dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawicra razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

10. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryterium oceny ofert.

11. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonaweow, ktorzy ztozyli

oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe i adres siedziby Wykonawcy, kiérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy
dozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna
punktacje;

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
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¢) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia podajac
uzasadnienie faktyczne 1 prawne,
d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta,
12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacie,
o ktorych mowa w pkt 10 réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.
13. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego
zamiesci na stronie portalu Urzedu Zaméwient Publicznych ogloszenie o zawarciu umowy.
14. Postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego uniewaznia si¢ w przypadkach okreslonych
w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
15. O uniewaznieniu postgpowania ¢ udzielenic zaméwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
a) ubicgali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu skladania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia powziecia przez Wykonawcdw informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty (powyzszy
termin nie musi byé zachowany w przypadku, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 pkt 1a i pkt 3a ustawy
— prawo zamowien publicznych).

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce telefonicznie.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania.

1. Zataczony do SIWZ wzér umowy nie podlega negocjacjom — zalgczniki nr 9 i 10,

Wszelkie przyszte zobowiazania Wykonawey zwiazane z realizacja umowy beda wynikaly
ze zobowiazan proponowanych w ofercie oraz z umowy, bedacych zatacznikami do materiatow
przetargowych.
3. SIWZ i umowa zawarta zostala zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
w kwestiach nieuregulowanych maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowiefi zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy tylko w przypadku, gdy zmiany
bedg wynikaly z przyczyn, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, U
a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w zakresie majacych wplyw na realizacje
przedmiotu zamowienia lub $wiadczenia stromn,

b) zmiany warunkéw gospodarczych, w tym zmiany stawki VAT,

c) zaistnienia obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkod w  realizacji umowy
w dotychczasowym ksztaicie.
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Warunki zmian:

- inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego,

- uzasadnienie zmian — prawidlowa realizacja przedmiotu umowy,

- forma zmian — aneks do umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wynagrodzenie za realizacj¢ zamOwienia platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w ciagu 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Kazdemu Wykonawey oraz innym osobom, ktorych interes prawny w zwigzku z postepowaniem
o zamowienie publicznie doznat uszczerbku przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI,

Rozdziat 2 ustawy Pzp.

Bydgoszcz, dnia®?:.96:2013 1.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Formularz cenowy

3, Wykaz dostaw

4,  Oswiadczenia Wykonawcy
5. Informacja

6. Lista

7.

Wzér umowy
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