ZARZADZENIENR 62/2012
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE]
W BYDGOSZCZY

z dnia 16 lipca 2012 r.

w sprawie wprowadzenia ,Procedury postepowania w sprawie wydawania decyzji
o skierowaniu do domu pomocy spotecznej oséb kierowanych do doméw pomocy spoteczne;
na terenie miasta Bydgoszczy”

Na podstawie § 10 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Bydgoszczy stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 79/11 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotfecznej w Bydgoszczy z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
z péZniejszymi zmianami

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Procedur¢ postepowania w sprawie wydawania decyzji
o skierowaniu do domu pomocy spotecznej oséb kierowanych do doméw pomocy spotecznej
na terenie miasta Bydgoszczy”, stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca
od 1 listopada 2012 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 62/2012
Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy

z dnia 16 lipca 2012

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE WYDAWANIA DECYZII O SKIEROWANIU
DO DOMU POMOCY SPOLECZNE] 0SOB KIEROWANYCH
DO DOMOW POMOCY SPOLECZNEJ NA TERENIE MIASTA BYDGOSZCZY

Do domu pomocy spotecznej kieruje sig¢, a nastepnie umieszcza osoby wymagajgce
calodobowej opieki z powodu wieku, choroby, niepetnosprawnosci, nie mogace
samodzielnie funkcjonowac w dotychczasowym miejscu zamieszkania i ktérym nie mozna
zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug opiekuriczych.

Pracownik socjalny Rejonowego Osrodka Pomocy Spoteczne] wszczyna postgpowanie
w sprawie skierowania do Domu Pomocy Spolecznej na podstawie wniosku strony lub
z urzedu gdy przemawia za tym interes strony ( art. 54 ust. 4 Ustawy o pomocy spotecznej).

Dokumentacja w sprawie skierowania do DPS

a) wywiad rodzinny ( srodowiskowy)

wywiad Srodowiskowy jest szczegdlnym rodzajem protokotu w rozumieniu art. 68 § 1
Kodeksu postepowania administracyjnego, ktéry odtwarza sytuacje strony, zaréwno

rodzinna, materialna jak i zdrowotna.

- sytuacja zdrowotna powinna argumentowac ztozony wniosek strony, tj. koniecznosé
zapewnienia opieki instytucjonalnej poprzez DPS i jednoczesnie niemoznos¢ zapewnienia
pomocy w formie ustug opiekuriczych w dotychczasowym miejscu zamieszkania strony.
Istotnymi dowodami w sprawie sg wypisy ze szpitala wnioskodawcy i inne zaswiadczenia
dokumentujgce schorzenia strony, ktére moga miec istotny wptyw przy okresleniu typu

domu do jakiego wnioskodawca powinien by¢ skierowany.

- sytuacja rodzinna — nalezy wpisa¢ wszystkie dzieci wnioskodawcy ( wspdlnie i odrebnie
zamieszkujgce) ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na te osoby, ktéry w swietle
art. 61 ust. 2 sg zobowigzane do partycypowania w kosztach utrzymania mieszkarica

w DPS.

- sytuacja mieszkaniowa - szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ w przypadku gdy
wnioskodawca zamieszkuje lokal wiasnosciowy. Wielokrotnie mieszkania te s
przekazywane aktem notarialnym na cztonkéw rodziny, gtéwnie zstepnych. Kodeks
Cywilny zaktada, ze przekazanie ,w zamian za przeniesienie wiasnosci nieruchomosci
nabywca zobowiazat sig zapewnic zbywcy dozywotnie utrzymanie ( umowa dozywocia),

powinien on, w braku odmiennej umowy, przyjac zbywce jako domownika, dostarczy¢ mu



f) zgode osoby ubiegajacej si¢ o skierowanie do DPS na ponoszenie optaty oraz je]
potracanie przez wiasciwy organ emerytalno — rentowy.
g). zaswiadczenie wnioskodawcy o uprawnieniach kombatanckich w przypadku ubiegania
sie o DPS dla kombatantdw.,
h) potwierdzenie zameldowania w Bydgoszczy
i) kopia dowodu osobistego
j) o$wiadczenie majatkowe
k) zgodna na przetwarzanie danych osobowych
I) orzeczenie o niepetnosprawnosci, jezeli zostato wydane
b ocena wg skali Barthel — sporzadzona przez pielegniarke srodowiskowa
m) zaswiadczenie lekarza psychiatry, jesli jest wskazane w zaswiadczeniu lekarskim oraz
obowiazkowo przy ubieganiu sie o DPS dla przewlekle psychicznie chorych
n) zaswiadczenie lekarza psychiatry, iz strona jest zdolna do podejmowania decyzji
Szczegdlna uwage nalezy zwrdcic¢ na osoby chorujace na otgpienie/demencje i
chorobe Alzheimera — czy posiadaja zdolnos¢ do swiadomego podejmowania decyzji.
Pracownik socjalny ROPS musi zwrdci¢ uwage na zapis drugiej czesci tego
zaswiadczenia, w ktérej lekarz potwierdza konieczno$¢ umieszczenia w dps dla przewlekle
psychicznie chorych. W przypadku nie wykreslenia tego typu domu Whnioskodawca
nie moze byc skierowany do innego typu domu pomocy spotecznej.
Jezeli w zaswiadczeniu lekarskim o stanie zdrowia osoby ubiegajacej sie o skierowanie
( wymienionego w pkt. c) bedzie zaznaczony inny typ domu, np. dla przewlekle
somatycznie chorych, bedzie to traktowane w zestawieniu z zaswiadczeniem psychiatry
jako niezgodnos¢ w dokumentacji do wyjasnienia poprzez wymaganie kolejnego
zaswiadczenia psychiatry wyjasniajacego — czy w zwigzku z zaburzeniami psychicznymi
osoba moze by¢ umieszczona w domu pomocy spotecznej dla przewlekle somatycznie
chorych lub w podesztym wieku.
0) zaswiadczenie psychologa, jesli jest wskazane w zaswiadczeniu lekarskim oraz

obowiagzkowo przy ubieganiu sie o DPS dla niepetnosprawnych intelektualnie
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Spotecznej - Dziat Realizacji Swiadczer i Pomocy Instytucjonalnej, po uzyskaniu zgody
Powiatu prowadzacego dom pomocy spotecznej.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej po wystawieniu decyzji kierujacej do
domu na terenie miasta Bydgoszczy -zawiadamia osobe zainteresowang o mozliwosci
umieszczenia w domu. W razie niemoznosci umieszczenia w domu pomocy spotecznej z
powodu braku wolnych miejsc osobe zainteresowang wpisuje sig na liste oséb
oczekujacych. Powiadomienie o wpisaniu na liste oséb oczekujacych  oraz o
przewidywanym terminie oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spotecznej,
Dyrektor MOPS przekazuje osobie oczekujacej oraz do wiadomosci Domu Pomocy
Spotfeczne;.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej, na podstawie wymienionego w pkt. 12
powiadomienia oraz kompletu dokumentéw wpisuje do Rejestru osobe oczekujaca na
umieszczenie. Po uzyskaniu wolnego miejsca, zgodnie z kolejnoscia z listy oséb
oczekujacych oraz organizacja pracy Domu, zawiadamia pisemnie osobe lub jej
przedstawiciela ustawowego o terminie przyjecia do domu.

Przed wystaniem zawiadomienia Dyrektor Domu potwierdza u Kierownika DRS MOPS
zgodnosc¢ z lista osob oczekujacych i uzgadnia umieszczenie w DPS, po czym wystawiana
jest decyzja o umieszczeniu w domu pomocy spotecznej.

W przypadku, gdy osoba oczekujgca na umieszczenie w domu pomocy spotecznej zwraca
sie z prosha o umieszczenie poza kolejnoscia Dziat Realizacji Swiadczerd i Pomocy
Instytucjonalnej MOPS, przekazuje te informacje do domu pomocy spotecznej.
Jednoczesnie pracownik socjalny tego domu wraz z pracownikiem Dziatu Realizacji
Swiadczern i Pomocy Instytucjonalnej dokonuje aktualnej oceny sytuacji tej osoby
w miejscu jej zamieszkania lub pobytu. Po sprawdzeniu sytuacji osoby kierowanej,
potwierdzana jest zasadnos¢ jej umieszczenia w pierwszej kolejnosci w domu pomocy
spoteczne;j.

W przypadku o ktérym mowa w pkt. 14, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej - Dziat
Realizacji Swiadczed i Pomocy Instytucjonalnej dokonuje zmiany decyzji kierujacej
na decyzje o skierowaniu poza kolejnoscia.

. Dyrektor Domu Pomocy Spofecznej po przyjeciu osoby zainteresowanej do domu,

informuje Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej - Dziat Realizacji Swiadczeri
i Pomocy Instytucjonalnej,o dacie zamieszkania.



